

25 ноября 2010г.

1276


Об официальном представительстве 


администрации Лужского муниципального 


района Ленинградской 
области в сети


Интернет


В целях реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления  Лужского муниципального района, в целях реализации программы «Повышение инвестиционной привлекательности Лужского муниципального района через развитие телекоммуникаций и интернет-ресурсов на 2010-2015 годы», 
п о с т а н о в л я ю:


1. Определить новый веб-сайт по электронному адресу www.luga.ru  официальным представительством администрации Лужского муниципального района в сети Интернет.


2. Утвердить Положение об официальном представительстве администрации Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет (приложение 1).

3. Утвердить Регламент информационной поддержки официального представительства администрации Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет (приложение 2).


4. Назначить администраторами веб-сайта: заведующего  отделом информационных технологий администрации Лужского муниципального района Покровского А.В. и  ведущего специалиста отдела информационных технологий  администрации Лужского муниципального района Алушина А.А. Возложить на них ответственность за:

- определение и разграничение прав доступа, выдачу паролей доступа к управлению разделами веб-сайта;

- управление структурой веб-сайта.

5. Возложить на руководителей отраслевых органов администрации  ответственность за подготовку по своим направлениям деятельности информации, её достоверность, размещение в разделах веб-сайта согласно требованиям федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и регламента информационной поддержки веб-сайта. 

6. Допустить к размещению информации и управлению соответствующими разделами веб-сайта руководителей отраслевых органов администрации, а так же уполномоченных сотрудников согласно списку (приложение 3). 

7. Допустить к управлению интерактивным разделом веб-сайта «Электронная приемная», к работе с обращениями пользователей веб-сайта, поступившими через этот раздел, специалиста I категории по работе с обращениями граждан общего отдела администрации Лужского муниципального района Усанову Е.А.

8. Допустить к размещению информации в разделе веб-сайта «Депутатский корпус» главного специалиста управления по обеспечению деятельности совета депутатов Лужского муниципального района Полярус Н.Л.

9. Допустить к размещению информации в разделе веб-сайта «Занятость населения» начальника отдела по трудоустройству и взаимодействию с работодателями «Лужского центра занятости населения» Шин С.Р.

10. Допустить к размещению на веб-сайте в разделе «Муниципальный заказ» информации по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для собственных нужд МУЗ «Лужская центральная районная больница», информации в  разделе веб-сайта «Здравоохранение»  экономиста МУЗ «Лужская ЦРБ» Мольдон А.Б., программиста  МУЗ «Лужская ЦРБ» Шекунову Т.Д.

11. Допустить к размещению на веб-сайте в разделах «Новости» и «Анонсы» информации о событиях, мероприятиях, происходящих в Лужском районе, сотрудника ООО «Радиокомпания «Полужъе», радиопрограмма «Микс» Никифоренко Ю.Ю. Руководители отраслевых органов:

- несут персональную ответственность за своевременное предоставление информации об общественно-значимых событиях и мероприятиях, проводимых по своим направлениям;


- осуществляют ежедневный контроль за полнотой размещения информации в разделах «Новости» и «Анонсы».


12. Размещение на веб-сайте информации по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд  Лужского муниципального района и нужд сторонних организаций проводить через комитет образования, комитет экономического развития и агропромышленного комплекса. Информацию государственных отраслевых и территориальных органов, сторонних организаций размещать на веб-сайте через соответствующие отраслевые органы администрации.


13. Заведующему отделом информационных технологий администрации Лужского муниципального района Покровскому А.В.:

- провести индивидуальные занятия по порядку размещения и безопасности информации с каждым должностным лицом, осуществляющим размещение информации на веб-сайте;


- направить уведомления об изменении адреса веб-сайта по всем адресам электронной почты отправителей, с которыми взаимодействует администрация;


- разместить на интернет-портале администрации Ленинградской области в разделе Лужского муниципального района ссылку на новый веб-сайт администрации Лужского муниципального района;

- прекратить размещение информации муниципального заказа на веб-сайте по адресу www.adm.luga.ru, поставить на главной странице и странице муниципального заказа этого веб-сайта надпись о прекращении работы веб-сайта и ссылку на новый сайт. Веб-сайт www.adm.luga.ru оставить  доступным в сети Интернет до проведения всех процедур связанных с завершением закупок по проводимым котировкам, конкурсам, аукционам, по завершении которых удалить его с сервера провайдера;

- по окончании гарантийного срока сопровождения нового веб-сайта www.luga.ru, подготовить необходимые документы для заключения договоров на дальнейшее его  сопровождение и размещение на технических средствах (хостинг) с ЗАО «Кторстудио».


14. Председателю комитета экономического развития и агропромышленного комплекса администрации Лужского муниципального района Шариковой О.А. уведомить комитет государственного заказа Ленинградской области и комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области об изменении адреса размещения муниципального заказа Лужского муниципального района.

15. Заведующему общим отделом администрации Лужского муниципального района Корепиной О.Г. внести необходимые изменения в официальные бланки и штампы.


16. Руководителям отраслевых органов администрации размещение постоянной информации в соответствующих разделах веб-сайта завершить к 20 декабря 2010 года.


17. При размещении информации на веб-сайте соблюдать требования безопасности информации, в случае компрометации логинов и паролей немедленно сообщать об этом администраторам сайта.


19. Постановление довести до всех сотрудников администрации Лужского муниципального района и организаций, допущенных к размещению информации на веб-сайте администрации.

20. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

21. Постановление от 04 апреля 2006 г. № 117 «Об официальном представительстве администрации Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет» считать утратившим силу.
Глава  администрации
Лужского муниципального района
                          

В.П.Ейбогин


Разослано: комитеты, отделы адм. Лужского муниципального района – 15 экз., МУЗ «Лужская ЦРБ», «Лужский центр занятости населения», Управление по обеспечению деятельности совета депутатов ЛМР, ООО «Радиокомпания Полужъе», прокуратура.









Утверждено









постановлением главы  









администрации Лужского









муниципального района









от 25.11.2010 № 1276








(приложение 1)

ПОЛОЖЕНИЕ
об  официальном представительстве администрации

Лужского муниципального района Ленинградской области                                      в сети Интернет


1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение определяет статус и порядок работы официального представительства администрации Лужского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет (далее - веб-сайта).

1.2. Деятельность по актуализации, поддержке и управлению веб-сайтом осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ленинградской области, а также настоящим Положением.


1.3. Веб-сайт располагается по электронному адресу http://www.luga.ru и имеет русскоязычную версию и версию на английском языке. Адреса электронной почты  веб-сайта: admin@adm.luga.ru, admluga@yandex.ru Адреса электронной почты  администратора веб-сайта: admin@adm.luga.ru, admluga@yandex.ru.


1.4. Веб-сайт обеспечивает представительство в сети Интернет органов местного самоуправления Лужского муниципального района и органов местного самоуправления сельских и городских поселений Лужского муниципального района.


2. Основные определения.

2.1. Официальный веб-сайт администрации Лужского муниципального района Ленинградской области - сетевой информационный ресурс, неотъемлемая часть информационно-коммуникационной инфраструктуры администрации Ленинградской области, обеспечивающий доступ граждан и организаций к информации о деятельности органов местного самоуправления Лужского муниципального района Ленинградской области.

3. Статус веб-сайта.


3.1. Веб-сайт администрации Лужского муниципального района Ленинградской области является  информационным ресурсом общего пользования.


3.2. Владельцем информационного ресурса является администрация Лужского муниципального района Ленинградской области.


3.3. Информация, размещаемая на веб-сайте администрации  Лужского муниципального района Ленинградской области, является официальной. 


3.4. Допускается размещение на веб-сайте информации (ссылок и пр.) или части информационных ресурсов сторонних организаций по решению соответствующего комитета или отдела администрации, c соблюдением закона об авторском праве и интеллектуальной собственности.


4. Основные задачи веб-сайта.

4.1. Представление  публичной информации о деятельности органов местного самоуправления Лужского муниципального района и органов местного самоуправления сельских и городских поселений Лужского муниципального района, для реализации прав, обязанностей и законных интересов граждан района.

 
 4.2 Представление необходимой и достаточной информации для реализация права граждан (заявителей) на  получение  муниципальной  услуги, а также  для исполнения муниципальной функции   (предоставления муниципальной услуги) муниципальными служащими и иными должностными лицами.


4.3. Обеспечение  открытости работы администрации Лужского муниципального района, оперативное доведение до граждан объективной и достоверной информации о деятельности и решениях органов местного самоуправления, иной публичной информации, которой располагают указанные органы.


4.4. Предоставление возможностей для информационного и интерактивного взаимодействия органов местного самоуправления Лужского муниципального района, с населением, общественными организациями, бизнес-структурами, организациями, учреждениями. 

4.5. Расширение информационного пространства в сфере правовой культуры путем публикации на веб-сайте постановлений и распоряжений главы администрации, а также иных информационных, нормативных  документов.


4.6. Информационная поддержка деятельности органов местного самоуправления Лужского муниципального района по реализации социально-экономической и информационной политики.


 4.7. Информирование  об инвестиционном потенциале, повышение  инвестиционной привлекательности  Лужского  муниципального района.

 4.8. Формирование нового, привлекательного для инвестиций, имиджа Лужского муниципального района, представление интересов Лужского муниципального района в  информационном пространстве Ленинградской области, Российской Федерации и мира.

4.9. Развитие и совершенствование информационной культуры работников органов местного самоуправления Лужского муниципального района.

5. Основные функции веб-сайта


5.1. Основные функции веб-сайта  как составной  части сетевой информационно-коммуникационной инфраструктуры Ленинградской области определяются целями, задачами и функциями органов исполнительной власти Ленинградской области, органов местного самоуправления установленными Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Ленинградской области по реализации прав, обязанностей и законных интересов граждан и организаций.


5.2. Деятельность администрации Лужского муниципального района по созданию и поддержке веб-сайта осуществляется на принципах информационной открытости, что выражается в следующем:


- обеспечение гражданам и организациям доступа через сеть Интернет к информации, представляющей общественный интерес или затрагивающей законные интересы граждан или необходимой для реализации их прав и обязанностей, получения государственных и муниципальных услуг;


- предоставление населению официальной информации органов местного самоуправления;


- систематическое информирование граждан о принятых или предполагаемых решениях;


- осуществление гражданами контроля за деятельностью органов местного самоуправления Лужского муниципального района и принимаемыми ими решениями, связанными с реализацией их прав, обязанностей и законных интересов;


- предоставление справочной информации о Лужском районе;


- освещение мероприятий, проводимых в Лужском районе.


6. Информационное наполнение веб-сайта


6.1. Веб-сайт размещается на программно-технологических средствах ЗАО «Кторстудио» г.Санкт-Петербург по договору № 56 от 17 июня 2010 года. 


6.2. Размещение на веб-сайте администрации  Лужского муниципального района информации и управление соответствующими разделами веб-сайта осуществляется определенными для этого уполномоченными сотрудниками, руководителями отраслевых органов администрации согласно Регламенту информационной поддержки, а также уполномоченными лицами сторонних организаций, допущенными к размещению информации постановлением главы администрации.

6.3 Доступ к соответствующим разделам веб-сайта разграничен правами, логинами и паролями, выдаваемыми администраторами веб-сайта на. Лица, допущенные к размещению информации и управлению соответствующими разделами веб-сайта на основании постановления главы администрации Лужского муниципального района, обязаны соблюдать правила безопасности информации и не допускать компрометации логинов, паролей и, как следствие, несанкционированного доступа к разделам сайта. В случае возможной компрометации логинов и паролей немедленно сообщать об этом администраторам сайта.


6.4. При необходимости информация веб-сайта может быть размещена в разделе «Лужский муниципальный район» интернет-портала администрации Ленинградской области. Размещение на интернет-портале администрации Ленинградской области информации осуществляется отделом информационных технологий администрации Лужского муниципального района, по представлению необходимой для размещения информации заведующими отделами и председателями комитетов администрации согласно Регламенту  информационной поддержки.


6.5. Управление деятельностью по информационному наполнению веб-сайта администрации Лужского муниципального района работой редакционной группы осуществляет заместитель главы администрации, ответственный за взаимодействие со средствами массовой информации.

7. Структура информационных ресурсов веб-сайта.

Структура  информационных ресурсов веб-сайта администрации  включает:


- постоянную информацию - статичную, редко обновляемую (структура администрации Лужского муниципального района, органов местного самоуправления, основная информация о руководителях,  контактные телефоны, адреса, общие сведения о районе, основные нормативные документы, законы, исторические очерки и фото-материалы, ссылки  и пр.);


- периодическую информацию – динамичную, часто обновляемую, включающую разделы «Новости», «Анонсы», «Горячее предложение инвесторов», новостные и информационные разделы комитетов и отделов администрации и т.п., обновляемую с установленной периодичностью, либо в связи с изменениями данных, согласно  Регламенту  информационной поддержки;

- информацию сторонних организаций, допущенных к размещению информации в соответствующих разделах веб-сайта, обновляемую с установленной руководителем сторонней  организации периодичностью.                          

8. Заключительные положения


8.1 Выполнение работ по сопровождению сайта, программированию, изменению шаблона веб-сайта, разделов веб-сайта, хостинг веб-сайта после завершения гарантийного срока осуществляется по отдельному договору.


8.2. Возможно выполнение работ по программированию (созданию) отдельных разделов веб-сайта, их информационному наполнению и сопровождению сторонними организациями  на основании соответствующих отдельных договоров.


8.3 Прекращение работы веб-сайта производится на основании постановления главы администрации Лужского муниципального района.

