19 октября 2011 г.      590

Об утверждении проекта административного 
регламента администрации Лужского городского 
поселения по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на проведение 
земляных работ при возведении объектов 
производственно-гражданского назначения, 
строительства и реконструкции подземных 
сооружений»
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить проект административного регламента администрации Лужского городского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ при возведении объектов производственно-гражданского назначения, строительства и реконструкции подземных сооружений».
2. Разместить проект административного регламента на официальном сайте администрации Лужского городского поселения. 

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Лужского городского поселения Саркисова А.М.
Глава администрации                                          
                                Ю.С. Хиль

Разослано:  ОЖКХ и Т – 2 экз., юридический сектор, орг. отдел, главный специалист по программному обеспечению (только в электронном виде),  прокуратура.

                          Проект

УТВЕРЖДЁН

постановлением  администрации

Лужского городского поселения

от  19.10.2011 г.  №   590 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Лужского городского  поселения 

Ленинградской области

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на  проведение земляных работ при возведении объектов производственно-гражданского назначения, строительства и реконструкции подземных сооружений»

                                              I.Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ при возведении объектов производственно-гражданского назначения, строительства и реконструкции подземных сооружений» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения, создания комфортных условий для потребителей данной услуги. Определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании такой услуги. Разрешение на производство работ на объектах является документом, который предоставляет участникам производственного процесса право начать выполнение подготовительных или основных видов работ.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на проведение земляных работ при возведении объектов производственно-гражданского назначения, строительства и реконструкции подземных сооружений»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
      Услуга по выдаче разрешения на проведение земляных работ при возведении объектов производственно-гражданского назначения, строительства и реконструкции подземных сооружений исполняется  администрацией Лужского городского поселения (отделом жилищно–коммунального хозяйства и транспорта кабинет № 127).

      Адрес: 188230 Ленинградская область г. Луга, пр. Кирова, д. 73, телефон: 2-87-04, факс: 2-28-09, E-mail: adminluga@iksnet.ru, официальный сайт администрации Лужского городского поселения в сети Интернет http://www.gorod.luga.ru.
          2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 

          Конечным результатом предоставления услуги является:

- решение о выдаче разрешения на проведение земляных работ;



- решение об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ.

          2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

          Срок принятия решения по обращению о предоставлении муниципальной услуги   пять рабочих дней  со дня  обращения при  наличии всех документов.

          2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
          Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
         - Градостроительным кодексом   Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

         - Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации"; 

       - Федеральным законом от 30.06.2006 № 93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";

       - Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 
№ 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";
       - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

        - Уставом муниципального образования Лужского городского поселения;
        - Правилами производства земляных, строительных и ремонтных работ, связанных с благоустройством территории Лужского городского поселения, утверждённые  постановлением главы администрации Лужского городского поселения от 08.09.2008 г. № 216;
      - Правилами внешнего благоустройства и санитарного содержания территории Лужского городского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области, утверждённые решением Совета депутатов Лужского городского поселения от 10 марта  2006 г. № 36;
     - Иными  нормативными правовыми актами, принятыми Правительством РФ  в установленном законом порядке.
           2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

           Для получения разрешения на проведение земляных работ при возведении объектов производственно-гражданского назначения, строительства и реконструкции подземных сооружений Заказчик (Застройщик) или его Подрядчик представляют в отдел жилищно-коммунального хозяйства и транспорта (ОЖКХ и Т) за пять дней до начала планируемых работ следующие документы:

заявку установленной формы (приложение 1), которая должна быть заверена подписями и печатями Заказчика (Застройщика) и Подрядчика работ, согласована со всеми организациями, регулирующими вопросы, связанные с производством работ. При этом в заявке делается запись с указанием даты и ставится печать или штамп организации, согласовавшей производство работ. На момент представления заявки в ОЖКХ и транспорта срок каждого согласования заявки не должен превышать 1 года;

чертежи генерального плана, плана благоустройства, сводного плана инженерных сетей, согласованного с владельцами Инженерных коммуникаций.
проект организации строительства (проект организации производства работ);  
схему организации Дорожного движения при работах в границах Красных линий улиц;

технологический регламент по обращению со строительными отходами, утвержденный в установленном порядке (в случае образования строительных отходов в процессе работ);
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
- отсутствие или ненадлежащее оформление  заявки на производство земляных, строительных и ремонтных работ;
- при предоставлении заявителем неполного пакета документов (п.2.6. настоящего Регламента) для предоставления услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в выдаче разрешения на производство земляных, строительных и ремонтных работ являются:

- наличие в предъявленном комплекте документов недостоверной и искаженной информации;

- несоответствие представленных документов предъявляемым настоящим Регламентом требований;

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:
За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.
2.10. Максимальные сроки ожидания в очереди при получении запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
Максимальное время ожидания в очереди для подачи  заявки о предоставлении  муниципальной услуги и для получения документов не должно превышать 30 минут.

    2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день поступления.
Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.
     2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении, расположенном на 3-м этаже здания по адресу: г. Луга пр. Кирова,  д.73 
кабинет № 127. 

У входа в   помещение, размещается табличка с указанием времени работы, перерыва на обед, технического перерыва.

При высокой нагрузке и превышении установленных Административным регламентом сроков ожидания в очереди по решению заведующего отделом жилищно-коммунального хозяйства и транспорта продолжительность времени, и количество дней приема могут быть увеличены.

Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка.

В помещении для работы с заявителями и в местах ожидания должны создаваться комфортные условия для специалистов и заявителей (посетителей), размещаться информационные стенды. 

Для ожидания приема, заполнения необходимых для предоставления услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов, которые обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками документов. 

Рабочее место (рабочая зона) специалиста, предоставляющего услугу, оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных информационной системы Правительства Ленинградской области, печатающим и сканирующим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме предоставлять услугу.  

Специалист, осуществляющий предоставление услуги, должен быть обеспечен информационной табличкой на двери кабинета с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 
 2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Сведения о местонахождении  администрации Лужского городского поселения (отдела жилищно-коммунального хозяйства и транспорта), контактных телефонах размещаются:

- на бланках администрации Лужского городского поселения;

- на информационных стендах администрации Лужского городского поселения;

- в справочно-информационных службах и изданиях.

Сведения о графике (режиме) работы администрации Лужского городского поселения сообщаются по телефону, а также размещаются:

- на странице официального сайта администрации Лужского городского поселения;
- на информационном стенде в здании, в котором располагается  отдел жилищно-коммунального хозяйства и транспорта;

- в памятках заявителям.

На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению функции;

- блок-схемы (при наличии) и краткое описание порядка исполнения функции;

- перечни документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на производство земляных, строительных и ремонтных работ, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы документов, необходимых для исполнения функции, и требования к ним (при необходимости);

- график приема специалистами  отдела жилищно-коммунального хозяйства и транспорта заявителей;

- иная информация по предоставлению услуги.

Консультации и информирование по порядку или о ходе предоставления услуги по  выдаче разрешения на производство земляных, строительных и ремонтных работ  можно получить в администрации Лужского городского поселения по адресу г. Луга пр. Кирова,73, каб.127, в установленные часы работы с посетителями: 
понедельник – четверг  с 08.00  до  17.15 .

пятница  с 08.00  до 16.00 час.

суббота, воскресенье – выходные дни.

Время перерыва с понедельника по пятницу с 12.00 до 13.00 час. 
и (или) по телефону (81372) 2-87-04.

  2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Процедура предоставления муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация запроса (заявки) и документов заявителя муниципальной услуги, поступившего в форме электронного документа; 

- рассмотрение  заявки;

-направление ответа заявителю на его запрос, заявки в форме электронного документа по адресу электронной почты или почтовому адресу.

Запрос (заявка), поступивший в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством. В запросе заявитель в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к запросу необходимые материалы и документы в электронной форме либо направить документы и материалы или их копии в письменной форме.

Ответ на запрос, поступивший в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по адресу, указанному в запросе в течение 30 календарных дней. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Порядок оформления и выдачи Разрешений ОЖКХ и Т на производство плановых работ. Порядок продления и закрытия Разрешений.

  Заказчик (Застройщик) указывает в заявке сроки производства работ. Продолжительность планируемых работ должна соответствовать проекту организации строительства  и утвержденному графику производства работ.

  ОЖКХ и Т в течение 5 рабочих дней рассматривает представленные Заказчиком (Застройщиком) или его Подрядчиком документы, материалы и принимает решение о выдаче или отказе в выдаче Разрешения.

  При принятии положительного решения ОЖКХ и Т выдает Подрядчику Разрешение на производство заявленных работ (приложение 2).

Отказ в выдаче Разрешения направляется Заказчику (Застройщику) и его Подрядчику в письменной форме с мотивированным объяснением причин отказа.

 При повторном обращении ОЖКХ и Т рассматривает вопрос о выдаче Разрешения в трехдневный срок с момента предоставления необходимых документов и материалов.

  В случае изменения по инициативе заявителя сроков производства работ, указанных в согласованной заявке, заявка подлежит пересогласованию с организациями, указанными ОЖКХ и Т.
  Разрешение на производство работ выдается не ранее 10 и не позднее 5 дней до срока начала работ, указанного в заявке.

  Разрешение на производство работ действительно только на вид, объем, сроки и участок Работ, указанные в Разрешении.

  При комплексном Строительстве, Реконструкции или Капитальном ремонте ОЖКХ и Т выдает Разрешение на каждый вид работ отдельно.

  Подрядчик, не приступивший к выполнению работ в течение 10 дней после срока начала работ, установленного Разрешением ОЖКХ и Т, обязан в трехдневный срок возвратить Разрешение в ОЖКХ и Т. Для производства Работ в дальнейшем должно быть оформлено новое  Разрешение.

  Подрядчик несет ответственность за сохранность Разрешения. При утрате или приведении его в негодность он обязан получить в ОЖКХиТ дубликат Разрешения.

  Изменения, дополнения в условия уже выданного Разрешения могут быть внесены только ОЖКХ и Т при изменении условий работ, на которые он выдан. При этом Заказчик (Застройщик) или его Подрядчик, при необходимости, должен провести по указанию ОЖКХ и Т пересогласование заявки или получить новые согласования в организациях, чьи интересы затрагивают изменения условий работ.

 Продление сроков производства работ, установленных Разрешением, производится в исключительных случаях по решению ОЖКХ и Т, при наличии у Заказчика (Застройщика) и Подрядчика соответствующего обоснования с подтверждением условий заинтересованных организаций, согласовавших заявку на производство работ.

  При невыполнении Заказчиком (Застройщиком) или его Подрядчиком согласованных условий производства работ, неустранении требований предписаний ОЖКХ и Т, ОЖКХ и Т вправе изъять действующее Разрешение, по которому выявлены и не устраняются нарушения, и приостановить выдачу нового  Разрешения.

  Срок действия Разрешения ОЖКХ и Т ограничен календарным годом. На работы, переходящие на следующий год, Разрешение должно быть продлено в течение первого месяца последующего года.

  При передаче права на Строительство, Реконструкцию, Капитальный ремонт (ремонт) Объекта другому Заказчику (Застройщику), изменении организационно-правовой формы Заказчика (Застройщика) или Подрядчика, а также при передаче подряда на работы другому Подрядчику Разрешение подлежит переоформлению в трехдневный срок.

        Закрытие Разрешения  производится ОЖКХ и Т в случае окончания срока его действия или завершения работ, указанных в Разрешении, с восстановлением нарушенного благоустройства, при наличии соответствующих отметок организаций, определенных ОЖКХ и Т в перечне согласования заявки. Перед закрытием Разрешения на работы, проводимые на городских улицах, в отрывном талоне Разрешения обязательны отметки территориального подразделения ГИБДД об отсутствии претензий к Дорожному движению по окончанию работ.
         3.2.   Восстановление нарушенного благоустройства

  После проведения работ по Строительству, Реконструкции или Капитальному ремонту Объектов производится комплексное восстановление нарушенного благоустройства.

  Траншеи большой протяженности, множественные места разрытий должны сдаваться под восстановление благоустройства поэтапно, независимо от окончания работ на Объекте в целом, если иное не предусмотрено проектом.

  Обратная засыпка траншей и котлованов должна производиться с соблюдением норм и правил, технических условий и проектных решений пригодным для этих целей грунтом. При использовании для засыпки привозного грунта необходимо подтверждение соответствия его экологическим и санитарно-эпидемиологическим требованиям. Не допускается использовать для обратной засыпки грунт, не отвечающий экологическим и санитарно-эпидемиологическим требованиям.

  Обратная засыпка и устройство основания дорог, восстанавливаемых в зимнее время (в период отрицательных температур), должны выполняться по специально разработанному проекту, обеспечивающему необходимое качество их выполнения.

  Работы по восстановлению Дорожной одежды должны быть начаты после засыпки траншеи (котлована):

в местах поперечных разрытий улиц  - немедленно и закончены в течение 24 часов;

во всех остальных случаях - выполнены в течение трех суток.

Конструкция Дорожной одежды после ее вскрытия должна быть восстановлена в первоначальном виде.

  Засыпка траншей (котлованов) после работ на Объектах может производиться только после подписания ответственными представителями Владельцев этих Объектов актов на скрытые работы по завершенным этапам строительства.

  Засыпка траншей (котлованов) производится под техническим Дорожной одежды, также в присутствии представителей технического надзора Владельцев дорог и авторского надзора проектных организаций, которые должны быть извещены о времени начала работ по засыпке не позднее, чем за сутки.

  Подрядчик, выполнявший работы по засыпке траншеи (котлована), обязан передать Объект организации, восстанавливающей Дорожную одежду или элементы внешнего благоустройства (зеленые насаждения, набивные дорожки и площадки, малые архитектурные формы и т.д.), для чего:

вывезти с Объекта оставшиеся материалы, лишний грунт, строительный мусор, руководствуясь Технологическим регламентом по обращению со строительными отходами;

вызвать ответственного представителя Владельца восстанавливаемой территории и Подрядчика, на которого возложена обязанность восстановления нарушенного благоустройства, для передачи Объекта под восстановление по акту приема-передачи;

при восстановлении Дорожной одежды представить Подрядчику и Владельцу дороги акт о степени уплотнения грунта в траншее (котловане) при обратной засыпке, которая должна соответствовать проектной, а при отсутствии таких указаний - требованиям нормативных документов;

  Сроки восстановления траншей (котлованов) в проезжей части и тротуарах контролируются ОЖКХ и Т  и Владельцем дороги.

  Восстановление Дорожной одежды на городских улицах должно производиться специализированными дорожными организациями.

  Регулировка, ремонт, замена крышек колодцев, камер, газовых и кабельных коверов, не переданных на обслуживание дорожно-эксплуатационным организациям,  не соответствующей требованиям государственных стандартов, производится Владельцами этих сооружений.

  Восстановление Дорожной одежды в местах регулировки крышек колодцев, камер и коверов должно выполняться в течение 24 часов после окончания работ по их регулировке.

  Садово-парковые территории (скверы, газоны, набивные дорожки, посадки и др.), нарушенные в процессе работ, должны быть восстановлены в полном объеме и сданы их Владельцу.

  Ответственность за своевременную сдачу траншеи (котлована) под восстановление Дорожной одежды и зеленых насаждений несет Подрядчик, производящий земляные работы.

  В случае возникновения на месте работ просадок в течение года (при производстве работ закрытым способом - в течение трех лет) после завершения работ Заказчик (Застройщик) работ обязан устранить просадки или профинансировать эти работы.
     3.3. Порядок обеспечения безопасности Дорожного движения при   производстве работ

  Подрядчик, производящий работы, обязан обеспечить согласованный порядок, очередность, сроки работ, безопасность Дорожного движения.

 Порядок и время работ на проезжей части, тротуарах, обочинах, разделительной полосе, уличных газонах определяется схемой организации Дорожного движения на период этих работ.

  Схема организации Дорожного движения должна разрабатываться в составе проектной документации.

  В случаях производства работ   на проезжей части, тротуарах, обочинах, разделительной полосе, уличных газонах,   без составления проектной документации, Подрядчик обязан до начала работ разработать и представить на согласование в территориальное подразделение ГИБДД типовую схему организации Дорожного движения на период работ. В типовой схеме должны быть указаны границы участков работ без конкретной привязки к местности.

  В случаях, когда требуется ввести какие-либо изменения или ограничения Дорожного движения без выполнения работ на Объектах (ограничение грузоподъемности искусственного сооружения, запрещение проезда (прохода) около Объекта и т.д.), Владелец Объекта обязан разработать, согласовать с ГИБДД и реализовать схему организации Дорожного движения. Отклонение от утвержденной схемы организации Дорожного движения на период работ не допускается.

  При производстве работ должны быть обеспечены свободные проходы к зданиям и входы в них путем установки через траншеи пешеходных мостиков с перилами, а также свободные въезды во дворы в соответствии с порядком работ, согласованным с Управлением государственной противопожарной службы, ГИБДД, Городской станцией скорой помощи, жилищными и другими заинтересованными организациями.

  При работах, связанных с изменением или ограничением Дорожного движения, Подрядчик, получивший Разрешение на их проведение, обязан за трое суток до начала Работ зарегистрировать Разрешение в  ГИБДД.

 При регистрации Разрешения  на плановые работы в ГИБДД Подрядчик обязан предъявить документ об обеспечении сохранности постоянных технических средств организации Дорожного движения и их коммуникаций, попадающих непосредственно в зону проведения работ, гарантиях и условиях возмещения ущерба в случае повреждения или утраты по вине Подрядчика.

До начала работ Подрядчик обязан предъявить территориальному подразделению ГИБДД временные технические средства организации Дорожного движения (дорожные знаки, крепеж, стойки, растяжки, светофоры и т.д.), установленные в соответствии со схемой организации Дорожного движения на период работ, и получить в журнале производства работ отметку об их соответствии указанной схеме и техническим нормативам.

  Запрещается до полного обустройства зоны работ в соответствии с утвержденным  проектом организации строительства (проектом производства работ), условиям начинать работы, размещать на Объекте механизмы, технику, материалы, инвентарь, вагоны-бытовки.

  Подрядчик обязан постоянно следить за сохранностью и рабочим состоянием технических средств организации Дорожного движения, указанных в схеме организации Дорожного движения.

  Для обеспечения безопасного пешеходного движения по обеим сторонам улицы должен предусматриваться проход шириной не менее 1,5 метра. В исключительных случаях тротуар может быть полностью закрыт для движения пешеходов. При этом в обязательном порядке должно быть сохранено движение пешеходов по противоположному тротуару с организацией пешеходных переходов.

  Ограждения для фасадов зданий и сооружений выполняются из специально предусмотренных пригодных для этого по своим декоративным, прочностным и пожаробезопасным характеристикам материалов, сохраняющих свои первоначальные свойства на весь период строительства. При этом нижний ярус ограждений фасадов, выходящих на улицы, должен быть в обязательном порядке выполнен из сплошных непрозрачных износостойких материалов.

  В целях безопасности пешеходов в местах близкого размещения зоны работ к переходной зоне над ограждением устанавливается защитный козырек, а на тротуаре - настил для пешеходов, оборудованный перилами со стороны движения транспорта.

  Инвентарные ограждения должны отвечать требованиям действующих государственных стандартов.

  При работах на проезжей части улиц в качестве ограждения могут использоваться дорожные блоки из полимерных материалов. Применение бетонных блоков и железобетонных свай в качестве ограждения зон работ запрещено.

  Ограждения зоны работ должны иметь опрятный внешний вид: покрашены, очищены от грязи, промыты, не иметь проемов, поврежденных участков, отклонений от вертикали, посторонних наклеек, объявлений, надписей.

Ограждения и их элементы должны быть выполнены с применением светоотражающих материалов и окрашены красками, устойчивыми к неблагоприятным погодным условиям.

  В зимний период Подрядчик обязан обеспечить очистку от снега и льда метровой зоны вдоль внешней границы временных ограждений, а также надлежащее содержание пешеходных сооружений через траншеи.

  Подрядчик, выполняющий работы на проезжей части улиц и тротуарах, должен быть оснащен необходимыми техническими средствами безопасности Дорожного движения: дорожными знаками с улучшенными светотехническими характеристиками, импульсными сигнальными стрелками, фонарями, специальной униформой со светоотражающими вставками для дорожных рабочих и проблесковыми маячками оранжевого цвета для дорожной техники. Без наличия указанных средств начало работ на проезжей части не разрешается.

Количество и места расстановки дорожных знаков должны соответствовать утвержденной схеме организации Дорожного движения. Использование нестандартных и самодельных дорожных знаков и ограждений без светоотражающих свойств запрещено. Импульсные стрелки должны быть включены независимо от времени суток. Технические средства организации Дорожного движения и другие средства безопасности должны быть выполнены в соответствии с действующими государственными стандартами или техническими условиями производителя этой продукции.

  При необходимости вскрытия крышек колодцев в местах движения автомобильного транспорта и пешеходов люки ограждаются, обустраиваются средствами сигнализации и временными предупредительными знаками с обозначениями направления объезда или обхода в соответствии с типовыми схемами организации Дорожного движения, согласованными с территориальными подразделениями ГИБДД.

3.4. Контроль выполнения Правил

Контроль выполнения Правил осуществляют:

  Отдел жилищно-коммунального хозяйства и транспорта и Отдел архитектуры и строительства - за выполнением работ в соответствии с проектной документацией, условиями Разрешения  на эти работы; сроками выполнения работ; санитарным состоянием зоны работ, внешним видом временных ограждений строительных площадок.

  Иные исполнительные органы МО Лужского городского поселения - в соответствии с их компетенцией.
3.5.  Ответственность за нарушение Правил

Административная ответственность за нарушение требований Правил для организаций, независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности, предпринимателей без образования юридического лица, физических лиц установлена Кодексом Российской Федерации "Об административных правонарушениях" от 30.12.2001 г. №195-ФЗ ( с изменениями и дополнениями), Областным  Законом Ленинградской области "Об административных правонарушениях»  №47-0з от 02.07.2003 года (с изменениями и дополнениями). 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами осуществляется  заведующим отделом ЖКХ и Т, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем.

Контроль за полнотой и качеством выполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Результаты проведения проверки предоставления услуги оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается  заведующим отделом ЖКХ и Т и руководителем проверяемого органа.

Персональную ответственность за своевременное и качественное предоставление муниципальной услуги несут заведующий отделом ЖКХ и Т, специалисты, ответственные за предоставление услуги, в соответствии с должностными обязанностями.

Специалист, ответственный за исполнение, несет персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения (исполнения) документов, за соблюдение сроков, за правильность подготовки документов,     за соблюдение сроков и порядка выдачи документов. 

Персональная ответственность должностных лиц отдела ЖКХ и Т, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных обязанностях. 
    5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела жилищно-коммунального хозяйства и транспорта, решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке. 

Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить жалобу письменно.

Заявитель имеет право на получение информации и копий документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, связанной с рассмотрением его заявления.
Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом ОЖКХ и Т, к заведующему отделом жилищно-коммунального хозяйства и транспорта,   заместителю главы администрации, главе администрации Лужского городского поселения.

 Глава администрации   проводит личный прием заявителей. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайте и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилию, имя, отчество лица, подавшего заявление (его уполномоченного представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

- предмет жалобы;

- личную подпись лица, подавшего жалобу, (его уполномоченного представителя) и дату.

Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации. 

Если в письменной жалобе не указаны фамилия лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который лицу многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган, или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу. 

Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается  в случаях, если:
- жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю направляется сообщение о злоупотреблении правом);
- текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заинтересованными лицами в различные органы власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ (далее – дубликатные обращения), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений в отдел жилищно-коммунального хозяйства и транспорта, заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменной жалобы, направляется заявителю.

Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, фиксируются в автоматизированной системе учета входящей и исходящей документации.
                                                                                                                                                    Приложение 1

Администрация Лужского городского поселения

                                     Отдел жилищно-коммунального хозяйства 
                            Адрес: г. Луга, пр. Кирова, 73, каб.№  127. Тел. 2-87-04
                             Приемные дни: понедельник - четверг с 8.00 до 17.15. 
                                                   Пятница -  с 8.00 до 16.00 
                           Время перерыва с понедельника по пятницу с 12.00 до 13.00
ЗАЯВКА

НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОИЗВОДСТВО ПЛАНОВЫХ РАБОТ

Запрашиваемые-сроки работ: начало_____________________________окончание______________
Заказчик

(Застройщик)_______________________________________________________________________
(адрес, почтовый индекс, телефон, номер лицензии)

Организация, производящая работы

___________________________________________________________________________________
(адрес, почтовый индекс, телефон, номер лицензии)

Адрес работ: г. Луга, ул. ______________________________________________________________
от _______________________ до _________________________________ № дома_______________
Площадь земельного участка __________________________________________________________
Вид  работ:______________________________________________________________________________  
Суть прокладки (магистральная, ввод, выпуск) 

___________________________________________________________________________________
Организация, восстанавливающая благоустройство

___________________________________________________________________________________
Нарушаемое благоустройство, объем (кв. м)

___________________________________________________________________________________

                   Тротуар____________________________ Проезжая часть___________________________________ 
                   Озеленение __________________________________________________________________________
                   Грунт _______________________________________________________________________________
                   Ограничение движения (в т. ч. пас. транспорта) ___________________________________________
                   Проектировщик_______________________________________________________________________ 
                   Шифр и номер чертежа, дата ___________________________________________________________
                   Работы обеспечены финансированием в полном объеме, включая благоустройство территории. 
СВЕДЕНИЯ ОБ ОТВЕТСТВЕННОМ ЗА РАБОТЫ
1.Фамилия, имя, отчество _________________________________________________________
2. Должность ____________________________________________________________________

3.Контактный телефон ____________________________________________________________
4.Домашний адрес___________________________________ _____________________________
Заказчик (застройщик)                                                                   Руководитель

организации                                                                                    производящий Работы

М.П.____________                                                                                  М.П.___________                                                                                   

 Приложение 2

к постановлению 

от 04.03.2009   № 108 

Администрация  Лужского городского поселения

Отдел жилищно-коммунального хозяйства и транспорта

                Приемные дни:  понедельник - четверг с 8.00 до 17.15. 
                                              пятница -  с 8.00 до 16.00 
              Время перерыва с понедельника по пятницу с 12.00 до 13.00

РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВО ПЛАНОВЫХ РАБОТ
№ ______ от  «____»  ___________ 20___г
Производство работ разрешено с ________________________по ________________ _____
Наименование организации, производящей работы _________________________________
Адрес:_________________________________________________телефон:_______________
Адрес работ: г. Луга, ул. ________________________________________________________ 

от __________________  до ______________________ № дома ________________________
Направление прокладки: ______________  Протяженность:___________________________
Место прокладки:______________________________________________________________ 
Диаметр/напряжение:___________________________________________________________
Площадь вскрываемого покрытия (кв.м): асфальт -____________________ ,

газон - _________________, грунт - ____________________, плитка - _________________

Ограничение движения транспорта:______________________________________________ 
Ответственный за производство работ

Ф.И.О., должность _______________________________ Контактный телефон___________ 
Наличие и дата согласований с местными инженерными службами:

Ф-л ОАО ЛОЭСК «ЛГЭС» __________                ОАО «Ростелеком»___________ 
ОАО «ЛВК»_______________________                ООО «УСК» ________________ 
ОАО «Леноблгаз»__________________                 ЦТЭТ № 3 _______________ __   
Управляющая компания_____________                 ГИБДД _________________ ___
ОАО «Леноблтеплоэнерго»__________

Особые условия: По окончании земляных работ произвести  планировку территории, восстановление асфальтового покрытия, место пр-ва работ сдать специалисту   О ЖКХиТ (т.  2-87-04)

Разрешение выдал: Зав.отделом ЖКХиТ       



 
ЛИНИЯ ОТРЕЗА ТАЛОНА К РАЗРЕШЕНИЮ

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ТАЛОН К РАЗРЕШЕНИЮ НА ПРОИЗВОДСТВО  ПЛАНОВЫХ РАБОТ 

                                                             № __ от «____»________20___г
Уведомление владельца территории о выполнении работ по благоустройству

Наименование организации, производящей работы:_________________________
Адрес работ:  г. Луга, ул. _______________________________________________    
Адрес под восстановление  дорожного покрытия принят:

Руководитель предприятия_______________________________________________

Адрес под восстановление зеленых насаждений принят:

Руководитель предприятия_______________________________________________

Траншея (котлован) засыпан. Лишний грунт убран. Территория спланирована.

Владелец территории ___________________________________________________

Подписи заверяются печатью. Талон сдается в отдел ЖКХиТ для закрытия взятого разрешения.

Блок-схема
последовательности действий  на выдачу  разрешений на   проведение земляных работ при возведении объектов производственно-гражданского назначения, строительства и реконструкции подземных сооружений. 
	Прием, проверка и регистрация заявления

на выдачу  разрешения на проведение земляных работ при возведении объектов производственно-гражданского назначения, строительства и реконструкции подземных сооружений  и приложенных  документов.

	Рассмотрение принятого заявления с комплектом документов.



	Выдача заявителю разрешения на проведение земляных работ при возведении объектов производственно-гражданского назначения, строительства и реконструкции подземных сооружений или отказ о выдаче разрешения (пять рабочих дней).




