14 декабря 2011 г.         723
Об утверждении 
административного регламента 
администрации Лужского городского  
поселения по предоставлению 
муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство 

(реконструкцию, капитальный ремонт)»
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановляю:

1. Утвердить административный регламент администрации Лужского городского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт)». 
2. Разместить административный регламент на официальном сайте администрации Лужского городского поселения. 

3. Опубликовать административный регламент в газете «Лужская правда». 

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации                     




             Ю.С. Хиль

Разослано:  ОАиС, юридический сектор, газета «Лужская правда», главный специалист по программному обеспечению (только в электронном виде), регистр, отдел по орг. и общим вопросам, прокуратура.
УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации

                                                                      Лужского городского поселения

                                                                       От 14 декабря  2011 г. № 723 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Лужского городского поселения

Лужского муниципального  района Ленинградской области

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство 

(реконструкцию, капитальный ремонт)»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт)» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании такой услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт), далее - разрешение на строительство»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Орган, предоставляющий муниципальную услугу  – администрация Лужского городского поселения (отдел архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 


- выдача разрешения на строительство;


отказ в выдаче разрешения на строительство

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется по обращениям в течение 10 календарных дней со дня регистрации обращения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Градостроительный     кодекс    Российской Федерации от 29.12.2004 г.               № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 30.06.2006 N 93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Положение об отделе архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения Ленинградской области;

- Иные действующие нормативные правовые акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для получения разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства:

 - заявление  в администрацию Лужского городского поселения (приложение    № 1).

       1) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);

      2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории; 

      3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

      а) пояснительная записка;

 б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии  с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов  и проходов к нему, границ  зон действия публичных сервитутов, объектов  археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утверждённых в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

      г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно - технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно - технического обеспечения;
      е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренной ст. 49 Градостроительного кодекса Российской федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного  кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

7)  копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

      К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

      В случаях, когда правовой режим земельного участка, на который не распространяется действие градостроительного регламента или для которого не устанавливается градостроительный регламент, предусматривает получение согласования соответствующих органов государственной власти, уполномоченных на осуществление функций управления территориями или зонами, в состав которых входит данный земельный участок, или их охраны, к заявлению прилагается согласие указанных органов на осуществление строительства, реконструкции, капитального ремонта.

Проектная документация должна быть утверждена застройщиком или заказчиком.

2.6.2. Для получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства:

- заявление  в администрацию Лужского городского поселения.

-  правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);

-  градостроительный план земельного участка;

-  схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках и надлежащим образом заверенных копиях. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы должны быть представлены в папке для документов с указанием наименования объекта и застройщика.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- Отсутствие или неправильное оформление документов, указанных в настоящем Административном регламенте, п.2.6.

- Несоответствие  представленных документов требованиям проектной документации, градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции  объекта капитального строительства.

- Отсутствие положительного заключения государственной и экологической экспертизы проектной документации объектов (при необходимости предоставления).

 - Отсутствие у застройщика согласия всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции или капитального ремонта  такого объекта.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»  и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги    составляет 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Требования к зданиям и прилегающим территориям: имеется удобный освещенный вход в помещение, оборудованная площадка для парковки автомобиля. Вход в здание оборудован вывеской с полным наименованием. Информация о режиме работы отдела архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения Ленинградской области и номера телефонов для справок располагаются на видном месте.

2.12.2. Требования к размещению и оформлению помещения, обеспеченность мебелью и оборудованием:

двери кабинета отдела оборудованы вывеской с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего прием граждан, режима работы. 

Помещение, в котором осуществляется прием граждан, обеспечивает:

комфортное расположение заявителя и специалиста;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь, факс, компьютер с доступом к сети Интернет, электронный адрес;

доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим порядок предоставления муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.12.3. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация: 

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги, права и ответственность специалиста и заявителя;

текст настоящего административного регламента с приложениями;

блок-схема последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги;

образец оформления запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и требования к нему;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

2.12.4. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов

Места для информирования заявителей оборудованы информационными стендами с образцами заполнения запросов (заявлений), столом, бланками заявлений, шариковой ручкой.

Текст размещаемых на стендах материалов напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Стенды доступны для ознакомления заявителя с информацией, правильно освещены.

2.12.5. Требования к местам для ожидания заявителей

Места ожидания оборудованы стульями и скамейками. Отвечают санитарным правилам и нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму. Имеется естественное проветривание. Санузлы во время приема открыты и отвечают требованиям санитарных правил и нормативов.

2.12.6. Требования к местам для приема заявителей

Кабинет приема заявителей оборудован столом и стульями, отвечает санитарным правилам и нормативам по чистоте, освещенности, тепловому режиму, имеет естественное проветривание. При организации рабочих мест для специалистов должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Сведения о местонахождении отдела архитектуры и строительства, контактных телефонах размещаются:

- на информационных стендах администрации Лужского городского поселения;

- в справочно-информационных службах и изданиях.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для принятия решений о выдаче разрешений на строительство, размещены в справочно-информационных службах и изданиях или сообщаются специалистом отдела.

Сведения о графике (режиме) работы отдела сообщаются по телефону, а также размещены:

- на странице официального сайта администрации Лужского городского поселения;

- на информационном стенде в здании, в котором располагается отдел;

На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению функции;

- блок-схемы (при наличии) и краткое описание порядка исполнения функции;

- перечни документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельных участков, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы документов, необходимых для оказания услуги, и требования к ним (при необходимости);

- график приема специалистами отдела заявителей;

- иная информация по предоставлению услуги.

Консультации и информирование по порядку или о ходе предоставления услуги по предоставлению земельных участков можно получить в отделе архитектуры и строительства по адресу г. Луга пр. Кирова,73, каб.112,113, в установленные часы работы с посетителями: вторник с 9-00 до  16 часов  00 мин. и (или) по телефону (81372) 2-03-27; 2-12-86, электронный адрес: admluga@qmail.com
Для получения сведений о прохождении документов заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче документов расписке. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на строительство находится представленный им пакет документов.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

Процедура предоставления муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация запроса, заявления и документов заявителя муниципальной услуги, поступившего в форме электронного документа; 

- рассмотрение запроса, заявления;

-направление ответа заявителю на его запрос, заявление в форме электронного документа по адресу электронной почты или почтовому адресу.

Запрос (заявление), поступивший в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством. В запросе заявитель в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к запросу необходимые материалы и документы в электронной форме либо направить документы и материалы или их копии в письменной форме.

Ответ на запрос, поступивший в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по адресу, указанному в запросе.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры: 

- прием заявления и прилагаемых к нему документов; 

- регистрация заявления в журнале регистрации письменных обращений граждан или юридических лиц; 

- проверка представленных документов; 

- подготовка и выдача Разрешения или отказ в выдаче Разрешения. 

3.1.2. В рамках предоставления муниципальной услуги также могут выполняться следующие административные процедуры: 

- продление срока действия Разрешения в соответствии с п. 3.6. настоящего Регламента; 

- внесение изменений в Разрешение в соответствии с п. 3.7. настоящего Регламента; 

- выдача дубликата Разрешения в соответствии с п. 3.8. настоящего Регламента. 

3.2. Приём заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявлений и проверке прилагаемых документов является обращение заявителя в администрацию Лужского городского поселения. 

3.2.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист отдела архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения (далее – специалист). 

3.2.3. Время исполнения данной процедуры составляет не более 20 минут. 

3.2.4. Результатом выполнения данной процедуры является: 

- проверка представленных заявителем заявления и наличия документов, прилагаемых к заявлению; 

- прием документов от заявителя, либо отказ в приеме документов. 

3.2.5. Отсутствие у заявителя документов согласно приложения к заявлению, является основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги. Специалист уведомляет заявителя о наличии выявленных обстоятельств, препятствующих приему представленных документов. В этом случае специалист объясняет заявителю суть выявленных обстоятельств и предлагает заявителю принять меры по их устранению, указывая действия и их последовательность, которые должен совершить заявитель; 

3.2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляются документы в соответствии с исчерпывающим перечнем документов, изложенным в части 2.6 раздела 2 настоящего Регламента. 

3.2.7. Истребование документов, непредусмотренных настоящим административным регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства, при приеме документов не допускается. 

3.3. Регистрация заявления в журнале регистрации письменных обращений граждан или юридических лиц. 

3.4. Проверка представленных документов. 

3.4.1. Специалист проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям (в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции);

3.4.2. Результатом выполнения данной административной процедуры является принятие решения лицом уполномоченным выдавать Разрешения о подготовке и выдаче Разрешения.

3.4.3. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.4. Регламента, готовится письменный отказ в выдаче Разрешения с указанием причины отказа.

3.5. Подготовка и выдача Разрешения. 

3.5.1. После принятия решения о подготовке и выдаче Разрешения специалист в течение одного дня осуществляет подготовку Разрешения. 

3.5.2. Разрешение в течение двух дней подписывается заведующим отделом архитектуры и строительства – главным архитектором администрации Лужского городского поселения. 

3.5.3. Разрешение изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, один экземпляр с приложением документов, положенных в основу принятия Разрешения, хранится в отделе архитектуры и строительства. 

3.5.4. Выдача Разрешения заявителю производится в отделе архитектуры и строительства с обязательной росписью о получении в журнале регистрации разрешений. 

3.6. Продление срока действия Разрешения. 

3.6.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по продлению срока действия Разрешения является обращение заявителя в администрацию Лужского городского поселения с заявлением и представлением пакета документов, обосновывающих необходимость продления Разрешения. 

3.6.2 Заявление на получение муниципальной услуги в виде продления разрешения на строительство регистрируется специалистом в журнале регистрации письменных обращений граждан либо в журнале регистрации письменных обращений юридических лиц. 

3.6.3. Специалист проводит мероприятия по проверке фактов, обосновывающих продление срока разрешения, либо выявлению фактов, препятствующих продлению срока действия разрешения

3.6.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является принятие решения о продлении срока действия Разрешения.

3.6.5. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.6.7. Регламента, готовится письменный отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причины отказа.

3.6.6. Специалистом Разрешение выдается заявителю.

3.6.7. В продлении срока действия Разрешения отказывается в случае, если строительство, реконструкция или капитальный ремонт не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении Разрешения.

3.6.8. Действие Разрешения прекращается: 

- по истечении обозначаемого в нем срока окончания строительства (реконструкции) при осуществлении письменного заявления лица, осуществляющего строительство, на продление или перерегистрацию разрешения на строительство при незавершенном объекте строительства; 

- в случае отказа застройщика от строительства (реконструкции) объекта капитального строительства; 

- при изменении в установленном порядке видов и параметров объектов недвижимости, условий их строительства или реконструкции, разрешенного вида использования земельного участка; 

- в судебном порядке. 

3.6.9. При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия Разрешения сохраняется.

3.7. Внесение изменений в Разрешение. 

3.7.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по внесению изменений в Разрешение является обращение заявителя в администрацию Лужского городского поселения. 

3.7.2 Заявление на получение муниципальной услуги в виде внесения изменений в Разрешение регистрируется специалистом в журнале регистрации письменных обращений граждан либо в журнале регистрации письменных обращений юридических лиц. 

3.7.3. Специалист проводит мероприятия по проверке фактов, обосновывающих внесение изменений в Разрешение. 

3.7.4. Изменения в Разрешение могут быть внесены в случаях: 

- изменения застройщика земельного участка; 

- отклонения параметров объекта капитального строительства от проектной документации, необходимость которого выявилась в процессе строительства, реконструкции, капитального ремонта такого объекта, на основании вновь утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документации после внесения в нее соответствующих изменений. 

3.7.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является принятие решения о внесение изменений в Разрешение. 

3.7.6. Специалистом Разрешение, с внесенными изменениями, выдается заявителю.

3.8. Выдача дубликата Разрешения. 

3.8.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по выдаче дубликата Разрешения является обращение заявителя в администрацию Лужского городского поселения с заявлением и представлением (при наличии) документов, обосновывающих необходимость выдачи дубликата. 

3.8.2 Заявление на получение муниципальной услуги по выдаче дубликата Разрешения регистрируется специалистом в журнале регистрации письменных обращений граждан либо в журнале регистрации письменных обращений юридических лиц. 

3.8.3. Специалист проводит мероприятия по проверке фактов, обосновывающих подготовку дубликата Разрешения. 

3.8.4. Выдача дубликата Разрешения возможна в случае утраты Разрешения (пожар, стихийное бедствие, хищение и др.) 

3.8.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является принятие решения о выдаче дубликата Разрешения. 

3.8.6. Специалистом дубликат Разрешения выдается заявителю.

3.2. Для получения информации (или консультации) гражданин обращается на официальный сайт администрации Лужского  городского поселения www.gorod.luga.ru
  3.3. За получением информации гражданин вправе обратиться в письменном виде, по телефону, лично обратиться  по адресу: 188230, Ленинградская область, город Луга, проспект Кирова, 73, понедельник, вторник, среда, четверг,  с 08.00 до 17.15, пятница с 8.00 до 16.00 обеденный перерыв                    с 12.00 до 13.00 ч., выходные дни - суббота и воскресенье. Телефоны, по которым производится информирование о порядке исполнения услуги:                        (81372) 2-03-27, 2-12-86.
3.3.1 Работник отдела архитектуры и строительства, осуществляющий индивидуальное информирование потребителя муниципальной услуги, предоставляет полный ответ на поставленные вопросы, а в случае необходимости привлекает других работников. Индивидуальное устное информирование не должно превышать 30 минут. Специалист может предложить обратиться гражданину за необходимой информацией в письменном виде, по электронной почте или назначить другое удобное для гражданина время для ответа по телефону или на личном приеме. Письменное обращение граждан рассматривается в течение 10 календарных дней со дня его регистрации в отделе архитектуры и строительства, обращение по электронной почте рассматривается в течение 10 календарных дней.

Информация при индивидуальном письменном консультировании направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации запроса.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя сотрудник отдела архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения  осуществляет не более 20 минут. При отсутствии очереди время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги специалистами отдела архитектуры и строительства, осуществляется заведующим отделом архитектуры и строительства

4.2. Контроль за исполнением Регламента включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение принятия решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов отдела архитектуры и строительства. 

4.3. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок предоставления информации о получении разрешения на строительство в отношении виновных специалистов принимаются меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, заведующему отделом архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения, главе администрации Лужского городского поселения. 

5.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - обращение), письменно или по телефону или лично к заведующему отделом архитектуры и строительства,  главе администрации по адресу: 188230, Ленинградская область, город Луга, проспект Кирова, 73.

5.3. Ответ на обращение с согласия граждан может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. Письменное обращение граждан должно быть рассмотрено в течение 30 календарных  дней со дня регистрации обращения. 

В письменном обращении указываются: фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя); 

•
контактный почтовый адрес; 

•
полное наименование адресата; 

•
предмет обращения; 

•
личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата. 

5.4. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

5.5.В случае если в письменном обращении граждан содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется гражданин, направивший обращение. В случаях, когда для рассмотрения обращения необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов, должностное лицо может продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом заявителя
Блок-схема
последовательности действий  по выдаче  разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

	Прием, проверка и регистрация заявления

на выдачу  разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и приложенных  документов.



	Рассмотрение принятого заявления с комплектом документов.



	Выдача застройщику разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства или отказ о выдаче разрешения.

(десять рабочих дней)




Приложение № 1 к административному регламенту

Кому:____________________________________                                                            должностное лицо, уполномоченное выдавать разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт 

Застройщик_______________________________

       /наименование организации, предприятия; ИНН

_______________________________________________________________ 

 юридический и почтовый адрес; телефон;

З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче разрешения на строительство

                                                                                
от «___» ____________20__г.

Прошу выдать разрешение на  строительство, реконструкцию, капитальный ремонт__________                                                    ненужное  зачеркнуть
Наименование объекта___________________________________________
                                           (в соответствии  с утвержденной  проектной документацией)

_________________________________________________________________

этап строительства_________________________________________________

                                      (указывается в случае  выделения этапа строительства и дается описание такого этапа)

на земельном участке по адресу_____________________________________

              (наименование муниципального района, поселения  или  городского округа улицы __________________________________________________________________

кадастровый  номер земельного участка

принадлежащем на праве __________________________________________

   (вид  права, на основании которого земельный участок  принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

__________________________________________________________________

                                                                                                                                                                    сроком на _____________________________________________месяца /ев/

(указывается срок  продолжительности строительства, определенный  в разделе 

«Проект организации строительства проектной документации)

При этом сообщаю краткие проектные характеристики объекта:

	№ 

п/п                                                                                                                            
	Наименование       показателя


	Единица

измерения
	

	1.
	Общая площадь объекта
	м2
	

	2.
	Площадь земельного участка
	м2
	

	3.
	Количество этажей или  высота здания, строения, сооружения
	м3
	

	4.
	Строительный объем, в том числе подземной части
	
	

	5.
	Количество мест, вместимость, мощность, производительность
	
	

	6.
	Количество очередей (пусковых комплексов)

	
	

	7.
	Сметная стоимость объекта капитального строительства, по утвержденной в установленном порядке проектной  докумен-тации для строительства, реконструкции , капитальном ремонте


	тысяч

рублей
	

	8.
	Удельная стоимость 1 кв.м площади при строительстве. Реконструкции, капитальном ремонте за счет средств соответствующего бюджета
	тысяч

рублей
	

	9.
	Общая протяженность линейного объекта
	км
	

	10.
	Мощность линейного объекта
	
	


К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи 

         Интересы застройщика при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта уполномочен  представлять:

__________________________________________________________________
 (Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности N __________________  от ____________________________
                                                             (реквизиты доверенности)

______________________________           ________________       ___________
(должность законного или уполномоченного                                (подпись)                     (расшифровка подписи)

         представителя  Застройщика)

Приложение к заявлению                           

о выдаче разрешения  на  
строительство

от «___» ________20 ____ года

ОПИСЬ

документов, представленных заявителем в отдел архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения 
для получения разрешения на строительство

	
	
	Документы представлены

	N

п/п
	               Наименование документа

               заполнить строку(и)


	на бумажных носителях
	На

электронных            носителях

	
	
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов в одном экземпляре
	Наименование

            файла

	1.


	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид докумен-та, дата, номер, срок действия) 
	
	
	

	2.
	Градостроительный план земельного участка
	
	
	

	3.
	Материалы, содержащиеся в проектной документации:
	
	
	

	3.1
	Пояснительная записка:
	
	
	

	3.2
	Схема планировочной организации земельного участка
	
	
	

	3.3
	Схема, отображающая    архитектурные решения
	
	
	

	3.4
	Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей
	
	
	

	3.5
	Проект организации строительства       
	
	
	

	3.6
	Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов
	
	
	

	4.
	Положительное заключение     государственной  экспертизы
	
	
	

	5.
	Положительное заключение     государственной экологической  экспертизы
	
	
	

	6.
	Разрешение на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	
	
	

	7.
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	
	
	

	8.
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации (указать наименование)
	
	
	

	8.2
	
	
	
	

	8.3
	
	
	
	

	8.4
	
	
	
	

	8.5
	
	
	
	

	9.
	Сведения об электронном носителе
	
	
	

	9.1
	Наименование носителя
	
	
	

	9.2
	Количество
	
	
	


______________________________________     ______________   _____________  

(должность законного или иного уполномоченного     (подпись)           (расшифровка подписи)
представителя Застройщика)

  М.П.

Приложение №2 к административному регламенту

Кому:_____________________________________

/должностное лицо, уполномоченное выдавать разрешение на строительство/ 
  Застройщик________________________________

 /наименование организации, предприятия; ИНН/
__________________________________________                        

__________________________________________

  юридический и почтовый адрес; ФИО руководителя; телефон;

 __________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК/ 

З А Я В Л Е Н И Е 

от «___» ____________20__г.

Прошу выдать разрешение на строительство в полном объеме, по отдельным этапам:

 __________________________________________________________________

                                                             / нужное указать/

наименование объекта _______________________________________________

__________________________________________________________________

на земельном участке по адресу:______________________________________
                                     /город, район, улица, номер участка /

_________________________________________________________________

сроком на ______________________________________________месяца /ев/

При этом сообщаю:

строительство будет осуществляться на основании __________________________________________________________________

__________________________________________от «___» ________ г. №      

право на пользование землей закреплено __________________________________________________________________

                                                           / наименование документа/

________________________________________от «___» ___________ г. №       

схема планировочной организации земельного участка согласована_____________________________________________________________________________________за № __________ от «____»___________г.

Работы будут производиться подрядным /хозяйственным/ способом в соответствии с договором  № ___ от «___» 20__г.______________________

                                                                                      /наименование организации, ИНН, 

__________________________________________________________________

      юридический и почтовый  адрес, ФИО  руководителя, номер телефона, банковские                   

                                     реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

__________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Перечень документов прилагаемых к заявлению:

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

ЗАСТРОЙЩИК

____________________        ___________                _____________________                   /должность/                                                       /подпись/                                               /Ф.И.О./

М.П.

                                                                           Приложение 3

к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ 

В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

В СВЯЗИ С ОТСУТСТВИЕМ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ЧАСТЬЮ 7  СТАТЬИ 51 ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО КОДЕКСА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

     Отделом архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения рассмотрены документы, представленные  для получения разрешения на строительство

______________________________________________________________________
            (наименование объекта капитального строительства)

по адресу: _____________________________________________________________
                  (адрес места расположения объекта капитального строительства)

полученные "_______" "______________" "__________" года, вх. N ____________
                                     (число)             (месяц)     

Среди представленных  для получения  разрешения на строительство документов

отсутствуют: __________________________________________________________
______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

                            (указать, какие документы не представлены)
    В соответствии с частью 13  статьи  51  Градостроительного  кодекса  РФ принято решение об отказе в выдаче разрешения на строительство в связи с отсутствием документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

    Согласно части 14  статьи 51  Градостроительного  кодекса  РФ  отказ  в выдаче разрешения  на  строительство  может  быть  оспорен  застройщиком  в судебном порядке.

Заведующий  отделом архитектуры и строительства – главный архитектор администрации Лужского городского поселения ____________________________________________________________________
                     (подпись)                                     (Ф.И.О.)

 М.П.

    Вместе с уведомлением заявителю возвращаются приложенные  к заявлению документы, за исключением документов, представленных  в  электронном  виде, которые остаются на  хранение в отделе архитектуры.

Уведомление  об  отказе  в  выдаче разрешения на строительство получено     

 "_______" "______________"  20… "

________________________________  ________________ ______________     
            (должность уполномоченного лица)                                         (подпись)                             (Ф.И.О.)                                                                                                 

Приложение 3а
к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ 

В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО В СВЯЗИ

С НАЛИЧИЕМ ОБСТОЯТЕЛЬСТВ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ЧАСТЬЮ 13 СТАТЬИ 51 ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО КОДЕКСА 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Отделом архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения рассмотрены документы, представленные  для получения разрешения на строительство

______________________________________________________________________
                           (наименование объекта капитального строительства)

по адресу: ____________________________________________________________

                                           (адрес места нахождения объекта капитального строительства)

полученные "_______" "______________ "_____", вх. N _______________

                                (число)                      (месяц)                 (год)

    В соответствии с частью  13  статьи  51  Градостроительного кодекса  РФ принято решение об отказе в выдаче разрешения на строительство в связи с несоответствием представленных документов

______________________________________________________________________

(указываются требования градостроительного плана земельного участка  (или)

_________________________________________________________________________________________________ 
требования, установленные в разрешении на отклонение от предельных

__________________________________________________________________________________________________
параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи лицу

_________________________________________________________________________________________________
такого разрешения), которым установлено несоответствие, с описанием   отклонений от них)

__________________________________________________________________.

    Согласно части 14  статьи 51  Градостроительного  кодекса  РФ  отказ  в выдаче разрешения  на  строительство  может  быть  оспорен  застройщиком  в судебном порядке.

Уполномоченный отдела архитектуры   и градостроительства

________________   __________________________

       (Ф.И.О.)                                           (подпись)                               

М.П.
    
Вместе с уведомлением заявителю возвращаются приложенные к заявлению документы, за исключением документов, представленных в  электронном  виде, которые остаются на хранении в отделе архитектуры и строительства.

Уведомление  об  отказе  в  выдаче разрешения на строительство получено      "_______" "______________ "___________________

     (число)                         (месяц)                                         (год)

_____________________________________________________________________

 (должность уполномоченного лица)                  (подпись)                          (Ф.И.О.)

Приложение 4

к административному регламенту

Главе администрации 
Лужского городского поселения

                                                             (ФИО заявителя-застройщика)

________________________________________________________________

 (полное наименование организации)

_____________________________________________ 
                                                                   


 ИНН; ОГРН, адрес местонахождения,

_____________________________________________
  почтовый адрес, телефон, факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ 

РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

   Прошу продлить  разрешение на  строительство,  реконструкцию,  капитальный ремонт,
(ненужное зачеркнуть)

выданное "_______" "__________" "___________" года за N RU _______

                    (число)                       (месяц)                             (год)         (номер разрешения на строительство)

со сроком действия "_______" "______________" "_________" года

                                       (число)                   (месяц)                                        (год)

наименование объекта _________________________________________________

                                                                             (в соответствии с разрешением на строительство)

этап строительства ____________________________________________________

                                                                        (указывается в случае выделения этапа строительства)

на земельном участке по адресу: _________________________________________

                                                                                                 (наименование муниципального района;

___________________________________________________________________

поселения или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве _______________________________________________
                                                        (вид права, на основании которого земельный

______________________________________________________________________

               участок принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)
на срок до "_______" "____________________" "____________" года

                       (число)             (месяц)                                  (год)

в связи с ____________________________________________________________
                                         (указываются причины нарушения установленного ранее срока

____________________________________________________________________
                                      продолжительности строительства)

В настоящее время на объекте выполнены ________________________________
________________________________________________________________

               (перечисляются фактические объемы выполненных работ)

__________________________________________________________________
___________________________________________________________________

  Интересы застройщика в отделе архитектуры и строительства при  осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта  уполномочен представлять:___________________________________________

                                                           (Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности N ________________________ от ______________

                                                              (реквизиты доверенности)

   К настоящему заявлению прилагаются оригиналы разрешения на  строительство, правоустанавливающие документы на земельный участок.

______________________________   __________________  __________________

(должность законного или иного                                                 (подпись)                     (расшифровка подписи)

уполномоченного о представителя Застройщика)

М.П.

