24 мая 2013г.               434
Об утверждении административного регламента администрации Лужского городского  поселения по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ»
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года           № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановляю:

1. Утвердить  административный регламент администрации Лужского городского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ» (приложение).

2. Разместить административный регламент на официальном сайте администрации Лужского городского поселения. 

3. Административный регламент вступает в силу после опубликования в газете «Лужская правда». 

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации






  С.Д. Богданов
Разослано: ОЖКХиТ, ОАС, ЖС, ОУМИ, юридический сектор, сайт, отдел по организационным и общим вопросам, газета «Лужская правда», регистр,  прокуратура.

УТВЕРЖДЁН
постановлением  администрации

Лужского городского поселения

от  24.05.2013 г. №  434

Приложение 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Лужского городского  поселения  Ленинградской области 
по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения 
ремонтно-восстановительных работ»
I. Общие положения


1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по признанию помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании такой услуги. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги – «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ»
Заявители муниципальной услуги - физические (юридические) лица, являющиеся собственниками жилых помещений (нанимателями) в многоквартирных  домах, расположенных на территории  Лужского городского поселения  (далее – заявитель). От имени заявителя могут выступать его уполномоченные представители. 
  
 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Лужское городское поселение (далее – администрация) (приложение №1 к регламенту) и осуществляется через межведомственную комиссию по признанию помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу (далее – комиссия).            

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
· признание помещения соответствующим требованиям, предъявляемым к жилому помещению, пригодным для проживания;

· признание необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения;

· признание несоответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
· признание многоквартирного дома аварийным и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок принятия решения комиссией о признании помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания или многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г.    № 188-ФЗ;

· Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации; 

· Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

· Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января   2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

· постановлением главы администрации  Лужского городского поселения от  26 февраля 2010 года № 108  «Об утверждении  межведомственной комиссии  для оценки жилых помещений муниципального и жилищного фонда».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявители представляют  заявление в орган, осуществляющий         признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ (далее – заявление) (приложение № 2 к регламенту).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.
2. Нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

3.  Нотариально заверенные копии правоустанавливающих  документов на жилые помещения и  Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее ЕГРП) о правах на жилое помещение.

4. В случае если заявителем является наниматель жилого помещения нотариально заверенную копию договора социального найма жилого помещения.

5. Технический паспорт на объект недвижимого имущества.

6. Заключение о техническом состоянии основных строительных конструкций здания (в случае признания многоквартирного дома аварийным).
7. Акт государственной жилищной инспекции  Ленинградской области (по решению комиссии).

8. Заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора (по решению комиссии).

9. Проект реконструкции нежилого помещения (в случае признания нежилого помещений жилым помещением).

10. Документ, подтверждающий  получение согласия лица, не являющегося заявителем на обработку персональных данных указанного лица или его законного представителя, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

  2.6.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги должны быть представлены в подлинниках (на обозрение) и копиях для заверения секретарём комиссии либо в копиях, заверенных нотариусом.

Документы, предусмотренные подпунктами 5, 6, 7, 8, 9, 10 регламента, представляются исключительно в подлинниках.

2.6.3. Тексты документов должны быть написаны чётко и разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, номеров контактных телефонов, факсов, адресов электронной почты; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью. Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговорённых в них исправлений, иметь серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приёме документов являются:

· предоставление документов лицом, не соответствующим статусу, определённому пунктом 2.1 регламента;

· непредоставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 регламента, с учётом пункта 2.6.2 регламента;

· предоставление документов, не отвечающих требованиям пункта 2.6.3 регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:

· отсутствия в заключении специализированной организации либо заключении соответствующих органов государственного контроля и надзора, либо акте государственной жилищной инспекции  Ленинградской  области выводов о необходимости в признании жилого помещения непригодным (пригодным) для проживания, а также признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;

· поступления секретарю комиссии ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не представлен заявителем самостоятельно. 

2.9. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

· необходимость проведения дополнительного обследования помещения комиссией;

· необходимость проведения обследования помещения с привлечением специализированной организации;

· определение комиссией перечня дополнительных документов, необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям (заключение специализированной организации по обследованию дома либо соответствующих органов государственного контроля и надзора; акт государственной жилищной инспекции  Ленинградской области).

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. 

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет  15 минут.

 
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Требования к зданиям и прилегающим территориям: 

имеется удобный освещенный вход в помещение, оборудованная площадка для парковки автомобиля. Вход в здание оборудован вывеской с полным наименованием. Информация о режиме работы отдела  жилищно-коммунального хозяйства и транспорта администрации Лужского городского поселения Ленинградской области и номера телефонов для справок располагаются на видном месте.

2.13.2. Требования к размещению и оформлению помещения, обеспеченность мебелью и оборудованием:

двери кабинета отдела оборудованы вывеской с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего прием граждан, режима работы. 

Помещение, в котором осуществляется прием граждан, обеспечивает:

· комфортное расположение заявителя и специалиста;

· возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

· телефонную связь, факс, компьютер с доступом к сети Интернет, электронный адрес;

· доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим порядок предоставления муниципальной услуги;

· наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.13.3. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещена следующая информация: 

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги, права и ответственность специалиста и заявителя;

· текст настоящего административного регламента с приложениями;

· блок-схема последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги;

· образец оформления запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и требования к нему;

· месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов;

· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

2.13.4. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места для информирования заявителей оборудованы информационными стендами с образцами заполнения запросов (заявлений), столом, бланками заявлений, шариковой ручкой.

Текст размещаемых на стендах материалов напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Стенды доступны для ознакомления заявителя с информацией, правильно освещены.

2.13.5. Требования к местам для ожидания заявителей.

Места ожидания оборудованы стульями и скамейками. Отвечают санитарным правилам и нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму. Имеется естественное проветривание. Санузлы во время приема открыты и отвечают требованиям санитарных правил и нормативов.

2.13.6. Требования к местам для приема заявителей.

Кабинет приема заявителей оборудован столом и стульями, отвечает санитарным правилам и нормативам по чистоте, освещенности, тепловому режиму, имеет естественное проветривание.

При организации рабочих мест для специалистов предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Сведения о местонахождении  отдела  жилищно-коммунального хозяйства и транспорта, контактных телефонах размещаются:

· на информационных стендах администрации Лужского городского поселения;

· в справочно-информационных службах и изданиях.

Сведения о графике (режиме) работы Отдела сообщаются по телефону, а также размещены:

· на странице официального сайта администрации Лужского городского поселения;

· на информационном стенде в здании, в котором располагается отдел.
Консультации и информирование о порядке предоставления услуги по выдаче  результатов обследования жилого помещения можно получить в отделе жилищно-коммунального хозяйства и транспорта по адресу: г. Луга,                 пр. Кирова, дом 73, каб.131, в установленные часы работы с посетителями: вторник с 9-00 до 16.00 по телефону 8(81372) 4-35-14  или каб. № 106 по телефону 2-25-00. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· приём и регистрация заявления и документов к нему;

· организация заседания комиссии и выезда комиссии на обследуемый объект;
· рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании комиссии, принятие решения и оформление заключения комиссии;

· направление заключения комиссии заявителю.

Максимальный срок оказания муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления.

3.1.1. Приём и регистрация заявления и документов к нему.

3.1.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является письменное обращение заявителя с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. регламента.

3.1.2. Организация заседания комиссии.

3.1.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление к секретарю комиссии заявления с проставленной резолюцией председателя комиссии.

3.1.2.2. Секретарь комиссии рассматривает заявление и представленные к нему документы, проводит проверку наличия либо отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного дефисом 1 п. 2.8 регламента. 

3.1.2.3. По результатам проверки секретарь комиссии осуществляет подготовку межведомственного запроса о наличии или об отсутствии документа и (или) информации, если соответствующий документ не представлен заявителем самостоятельно.

3.1.2.4. В случае поступления секретарю комиссии ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, секретарём комиссии   оформляется уведомление заявителю о необходимости представления соответствующего документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с установлением срока представления документа и (или) информации в 

течение пяти дней с момента получения заявителем уведомления, которое подписывается председателем комиссии. 

3.1.2.5. В случае непредставления заявителем документа и (или) информации секретарём комиссии готовится уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 5 к регламенту).

3.1.2.6. В случае поступления секретарю, комиссии на межведомственный запрос документа и (или) информации, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, секретарь комиссии организует заседание комиссии и выезд комиссии на обследуемый объект.

3.1.2.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней.

3.1.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании комиссии, принятие решения и оформление заключения комиссии.

3.1.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является подготовленный пакет документов, предусмотренный пунктом 2.6.1 регламента, отвечающий требованиям пункта 2.6.3 регламента.

3.1.3.2. Комиссия рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы. 
3.1.3.3. По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений: 

· о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

· о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения и после их завершения – о продолжении процедуры оценки;

· о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признаётся непригодным для проживания;

· о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;

· проведение дополнительного обследования оцениваемого помещения.

Решение оформляется секретарём комиссии в виде акта (приложение № 3 к регламенту) и заключения (приложение № 4 к регламенту).
    
3.1.3.4. В случае принятия комиссией решения о необходимости проведения дополнительного обследования оцениваемого помещения специализированной организацией, секретарь комиссии определяет дополнительные документы, необходимые для принятия одного из решений, указанных в п. 3.1.3.3. регламента (заключение соответствующих органов государственного контроля и надзора либо акт государственной жилищной инспекции  Ленинградской области).


По завершению определения дополнительных документов, необходимых для принятия соответствующего решения, секретарём комиссии оформляется уведомление о приостановлении муниципальной услуги, которое подписывается председателем комиссии и направляется заявителю с указанием причин приостановления.

3.1.3.5. Возобновление предоставления муниципальной услуги осуществляется с момента поступления дополнительных документов, необходимых для принятия комиссией соответствующего решения, путём представления дополнительных документов самостоятельно заявителем либо составления межведомственного запроса. 

Приём и регистрация дополнительных документов, организация заседания комиссии, рассмотрение документов на заседании комиссии, принятие решения и оформление заключения комиссии осуществляется в соответствии с п. 3.1.1. - 3.1.3.6. регламента.

3.1.3.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 15 дней с момента оформления пакета документов на заседание комиссии. 

3.1.4. Направление заключения комиссии заявителю.

3.1.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятое комиссией решение, оформленное в виде заключения.

3.1.4.2. Секретарь комиссии в течение пяти дней с момента принятия комиссией решения уведомляет заявителя посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи, о необходимости получения заключения комиссии в течение четырёх дней. 

3.1.4.3. В случае если заявитель не обратился в комиссию за получением заключения в течение четырёх дней после уведомления, секретарь комиссии в течение одного дня направляет заявителю копию заключения почтовым отправлением в виде заказного письма.  

3.1.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры  составляет пять дней со дня принятия комиссией соответствующего решения.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, осуществляется председателем комиссии.

4.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля - ежедневно.

4.3. Контроль  за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

 
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников отдела, участвующих в ее оказании, заведующему отделом  жилищно-коммунального хозяйства и транспорта администрации Лужского городского поселения, заместителю главы администрации, главе администрации.

5.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - обращение), письменно или по телефону или лично к заведующему отделом жилищно-коммунального хозяйства и транспорта, заместителю главы администрации, главе администрации по адресу: 188230, Ленинградская область, город Луга, проспект Кирова, 73.

5.3. Ответ на обращение с согласия граждан может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцать рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.
В письменном обращении указываются: фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество, доверенность уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя); 

· контактный почтовый адрес; 

· полное наименование адресата; 

· предмет обращения; 

· личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата. 

5.4. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

5.5. В случае если в письменном обращении граждан содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется гражданин, направивший обращение. В случаях, когда для рассмотрения обращения необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов, должностное лицо может продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом заявителя. 

Блок-схема 

последовательности подготовки к принятию решения о признании помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ
	Прием, проверка и регистрация заявления

и приложенных  документов

	Рассмотрение принятого заявления с комплектом документов



	Принятие  постановления  о  признании помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ межведомственной комиссией


Приложение № 1
к  административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 

услуги «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения 

ремонтно-восстановительных работ»

Структурное подразделение 
администрации муниципального образования  Лужское городское поселение, 
исполняющее муниципальную услугу

	Исполнители муниципальной услуги
	Адрес,

телефон, электронная

почта
	Структурное подразделение администрации, ответственное за исполнение муниципальной услуги
	График работы администрации района

	1
	2
	3
	4

	Администрация  Лужского городского поселения  
	Приёмная главы администрации: 

телефон 

8 (81372)  2-06-23 

факс: 

8 (81372) 2-28-09   

место нахождения (почтовый адрес): 188230, г.  Луга, 

пр. Кирова, д. 73

адрес электронной почты:

admluga@gmail.com 
	Отдел жилищно- коммунального хозяйства и транспорта администрации: 

тел. 8 (81372)  

4-35-14     
	понедельник - четверг 

с 08-00 до 17-15;
пятница – 

с 08-00 до 16-00; суббота, воскресенье - выходные дни, 

перерыв - с 12-00 до 13-00       


Приложение № 2
к  административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 

услуги «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения 

ремонтно-восстановительных работ»

Председателю межведомственной  комиссии  

по оценке жилых помещений на территории 

Лужского городского  поселения

от __________________________________________________

(указать статус заявителя - собственник  помещения, наниматель)  

_____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

_____________________________________________________

(паспортные данные)

_____________________________________________________

(адрес проживания и регистрации)

_____________________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу провести оценку соответствия помещения  по  адресу: 

___________________________________________________________________

требованиям, установленным в «Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г.     № 47.

К заявлению прилагаются:

1. Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение

____________________________________________________________________

2. План жилого помещения с его техническим паспортом по состоянию на «___»_____________.
3. Проект реконструкции нежилого помещения (для признания его в дальнейшем жилым помещением) на __________  листах.

4. Заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома (для признания многоквартирного дома аварийным) от   «____»___________200___г.  № ________

__________________________________________________________________

(наименование специализированной организации)

5. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя)

____________________________________________________________________

6. Дополнительные документы _________________________________________

_________________                                                              ____________________

(дата)                                               




(подпись)

Приложение № 3
к  административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 

услуги «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения 

ремонтно-восстановительных работ»
в соответствии с приложением № 2 

к  Положению «О признании 

помещения жилым помещением 

жилого помещения непригодным 

для  проживания и  многоквартирного 

дома, аварийным и подлежащим сносу», 

утвержденному Постановлением 

Правительства Российской Федерации 

от 28 января 2006 года № 47

АКТ 

обследования помещения
№________________                                                       


 ____________________

                                                                                                          


(дата)

________________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного  пункта и улицы, номер дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная __________________________________________

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа  местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ____________________________________________________________

                                                   (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _______________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

                      (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _____________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

                            (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника  помещения  или  уполномоченного  им  лица

________________________________________________________________________________ 

                                  (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению ____________________________________
________________________________________________________________________________

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес - для физического лица,    наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения __________________________________

________________________________________________________________________________
(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в   эксплуатацию)

Краткое описание  состояния  жилого  помещения,  инженерных  систем  здания, оборудования и механизмов и  прилегающей  к  зданию  территории

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Сведения о несоответствиях  установленным  требованиям  с указанием  фактических   значений    показателя    или    описанием    конкретного несоответствия  

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других  видов контроля и исследовании____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие  фактические значения  получены)

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые  необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение  межведомственной комиссии по  результатам  обследования помещения ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и  специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

__________________________________ __________________________________

                            (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

__________________________________ __________________________________

                             (подпись)                                               (Ф.И.О.)

__________________________________ __________________________________

                            (подпись)                                                (Ф.И.О.)

__________________________________ __________________________________

                            (подпись)                                                (Ф.И.О.)

__________________________________ __________________________________

                            (подпись)                                                (Ф.И.О.)

Приложение № 4
к  административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 

услуги «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения 

ремонтно-восстановительных работ»
в соответствии с приложением № 2 

к  Положению «О признании 

помещения жилым помещением 

жилого помещения непригодным 

для  проживания и  многоквартирного 

дома, аварийным и подлежащим сносу», 

утвержденному Постановлением 

Правительства Российской Федерации 

от 28 января 2006 года № 47
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания
№ ___________________                                                              

 _______________

                                                                                                                     

(дата)

_____________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номер дома и квартиры)                

Межведомственная комиссия,  назначенная ________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,  органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                 (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ____________________________________________________________

                              (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ____________________________________________

_____________________________________________________________________________                   

                               (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или  уполномоченного  им   лица

_____________________________________________________________________________ 

                                (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов ________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

(приводится перечень документов)

и  на  основании  акта  межведомственной  комиссии,    составленного по  результатам обследования,_________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании решения   межведомственной комиссии обследование не проводилось

приняла заключение о 

 _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности  (непригодности) для  постоянного проживания. 

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

_____________________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

__________________________________  

__________________________________

                              (подпись)                                                (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии

__________________________________  

__________________________________

                             (подпись)                                                 (Ф.И.О.)

__________________________________  

__________________________________

                             (подпись)                     
                        (Ф.И.О.)

Приложение № 5
к  административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 

услуги «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения 

ремонтно-восстановительных работ»
в соответствии с приложением № 2 

к  Положению «О признании 

помещения жилым помещением 

жилого помещения непригодным 

для  проживания и  многоквартирного 

дома, аварийным и подлежащим сносу», 

утвержденному Постановлением 

Правительства Российской Федерации 

от 28 января 2006 года № 47
ФИО (наименование заявителя):

____________________________________ 

Адрес регистрации:

____________________________________ 

Уведомление об отказе в приёме документов

На основании пункта 2.7 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными следующим основаниям:) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ» Вам отказано в приёме документов по ______________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________  МП        
_______________/_____________________/

     (должность)



    
(подпись)

    (ФИО)

