12 сентября 2011 г.        499

                                                

Об утверждении Положения о

Почетной грамоте и Благодарственном

письме главы администрации 

Лужского городского поселения

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ              «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях упорядочения процедуры награждения граждан Российской Федерации и иностранных государств, внесших значительный вклад в социально-экономическое и культурное развитие Лужского городского поселения, п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить Положение о Почетной грамоте и Благодарственном письме главы администрации Лужского городского поселения (приложение 1).

2. Утвердить описание Почетной грамоты главы администрации Лужского городского поселения (приложение 2).

3. Утвердить описание Благодарственного письма главы администрации Лужского городского поселения (приложение 3).

4. Опубликовать данное постановление в газете «Лужская правда» и на официальном сайте Лужского городского поселения.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

6. Постановление от 13 марта 2006 года № 13 «Об утверждении Положения о Почетной грамоте главы администрации Лужского городского поселения» считать утратившим силу.
Глава администрации 






             Ю.С. Хиль

Разослано: отдел по организационным и общим вопросам, заместители главы администрации – 2 экз., отделы и сектора, регистр, прокуратура.
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Лужского городского поселения

от  12.09.2011 г. №  499

Приложение 1

ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте и Благодарственном письме 

главы администрации 

Лужского городского поселения


1. Почетная грамота и Благодарственное письмо главы администрации Лужского городского поселения  (далее – Почетная грамота) – является формой поощрения  за высокие достижения в решении задач социально-экономического развития поселения, достигнутые успехи в государственном и муниципальном управлении, профессиональное мастерство и осуществление мер по обеспечению законности, прав и свобод граждан, большой вклад в благотворительной и иной общественно полезной деятельности, направленной на достижение экономического, социального и культурного благополучия Лужского городского поселения, а также за иную деятельность, способствующую всестороннему развитию Лужского городского поселения. 


2. Почетной грамотой и Благодарственным письмом могут быть награждены граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Лужского городского поселения, трудовые коллективы, предприятия и организации всех форм собственности, учебные заведения и воинские коллективы, общественные объединения и организации, творческие коллективы. Почетной грамотой и Благодарственным письмом могут быть награждены граждане других государств. 


Награждение Почетной грамотой и Благодарственным письмом может приурочиваться к юбилейной дате как предприятия (учреждения, организации), так и представляемого к награждению гражданина.


3. Повторное награждение Почетной грамотой и Благодарственным письмом за новые заслуги возможно не ранее чем через три года после предыдущего награждения.


4. Ходатайства о награждении Почетной грамотой и Благодарственным письмом  (далее – ходатайства) возбуждаются в коллективах предприятий (учреждений, организаций), осуществляющих деятельность на территории Лужского городского поселения, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, органами местного самоуправления, а также государственными органами и общественными объединениями. 


Ходатайства вносятся не менее, чем за 2 недели до даты награждения.

4.1. Ходатайства о награждении включают в себя:

4.1.1. Для трудовых коллективов и организаций:


- письмо-ходатайство;


- сведения о социально-экономических, научных и иных достижениях;


- при награждении в связи с юбилейной датой – сведения о дате образования организации.


4.1.2. Для граждан:


-  письмо-ходатайство;


- характеристика представляемого на награждение гражданина с указанием конкретных заслуг и сведений о трудовой деятельности.


4.2. Глава администрации Лужского городского поселения вправе лично инициировать вопрос о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом.


5. При внесении предложения о награждении гражданина Почетной грамотой или Благодарственным письмом документы представляются в отраслевые  органы администрации Лужского городского поселения.

 
6. Отраслевые органы администрации  согласовывают ходатайство с курирующими их заместителями главы администрации Лужского городского поселения и направляют представление главе администрации Лужского городского поселения о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом.


8.  При положительном решении  главы администрации Лужского городского поселения о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом, представляемые документы и проект  постановления передаются в отдел  по организационным и общим вопросам администрации для подготовки постановления за 10 дней  до предполагаемой даты вручения Почетной грамоты или Благодарственного письма.


9. О награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом издается постановление администрации Лужского городского поселения.


10. Текст постановления  администрации Лужского городского поселения  вносится в бланк «Почетная грамота главы администрации  Лужского городского поселения»,  «Благодарственное письмо главы администрации  Лужского городского поселения» установленной формы  и подписывается главой  администрации Лужского городского поселения, а в его отсутствие  исполняющим обязанности главы администрации Лужского городского поселения.


11. Вручение Почетной грамоты или Благодарственного письма производится главой администрации Лужского городского поселения, либо по его личному  поручению заместителями главы  администрации Лужского городского поселения, в торжественной обстановке.

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Лужского городского поселения

от 12.09.20111 г.  №  499

Приложение 2
ОПИСАНИЕ

Почетной грамоты главы администрации 

Лужского городского поселения

Почетной грамоты главы администрации Лужского городского поселения представляет собой глянцевый лист форматом 210 мм х 297 мм.
На лицевой стороне листа белого цвета выполнена рамка на расстоянии с боковых сторон 13 мм, сверху 17 мм и снизу 20 мм бледно-зеленого цвета с внутренней стороны, которой выполнена рамка в виде ленты зеленого цвета. В середине верхней части листа выполнена надпись красного цвета в три строки ЛУЖСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ (буквы высотой 5мм) ЛУЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ (буквы высотой 3,5 мм). Расстояние между первой и второй строкой 3 мм, между второй и третьей 2 мм. Под надписью на расстоянии 3 мм помещено цветное изображение герба города Луги размером 32 мм х 36 мм.
В нижней части герба изображена трехцветная красно-сине-белая лента длиной 155 мм и шириной 10 мм.

Ниже ленты на расстоянии 7 мм расположены в одну строку слова «ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА» высотой 8 мм, напечатанные буквами красного цвета.

В нижней половине листа выполнено графическое изображение в бледно-сером цвете здания администрации.

В левом нижнем углу расположены в три строки слова красного цвета «Глава администрации Лужского городского поселения» высотой 2,5 мм.
На 6 мм ниже - место для даты «
»
200__    года красного
цвета высотой 3мм.
Оборотная сторона листа - белого цвета, без изображений и надписей.
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Лужского городского поселения

от 12.09.20111 г.  №  499

Приложение 3

ОПИСАНИЕ

Благодарственного письма главы администрации 

Лужского городского поселения

Благодарственное письмо главы администрации Лужского городского поселения представляет собой глянцевый лист форматом                     210 мм х 297 мм.
На лицевой стороне листа белого цвета выполнена рамка на расстоянии с боковых сторон 13 мм, сверху 17 мм и снизу 20 мм бледно-зеленого цвета с внутренней стороны которой выполнена рамка в виде ленты зеленого цвета. В середине верхней части листа выполнена надпись красного цвета в три строки ЛУЖСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ (буквы высотой 5мм) ЛУЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ (буквы высотой 3,5 мм). Расстояние между первой и второй строкой 3 мм, между второй и третьей 2 мм. Под надписью на расстоянии 3 мм помещено цветное изображение герба города Луги размером 32 мм х 36 мм.
В нижней части герба изображена трехцветная красно-сине-белая лента длиной 155 мм и шириной 10 мм.

Ниже ленты на расстоянии 7 мм расположены в одну строку слова «Благодарственное письмо» высотой 8 мм, напечатанные буквами красного цвета.

В нижней половине листа выполнено графическое изображение в бледно-сером цвете здания администрации.

В левом нижнем углу расположены в три строки слова красного цвета «Глава администрации Лужского городского поселения» высотой 2,5 мм..
На 6 мм ниже - место для даты «
»
200__    года красного
цвета высотой 3мм.
Оборотная сторона листа - белого цвета, без изображений и надписей.
