14 декабря 2011 г.         725
Об утверждении 
административного регламента 
администрации Лужского городского  
поселения по предоставлению 
муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановляю:

1. Утвердить административный регламент администрации Лужского городского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 
2. Разместить административный регламент на официальном сайте администрации Лужского городского поселения. 

3. Опубликовать административный регламент в газете «Лужская правда». 

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации                     




             Ю.С. Хиль

Разослано:  ОАиС, юридический сектор, газета «Лужская правда», главный специалист по программному обеспечению (только в электронном виде), регистр, отдел по орг. и общим вопросам, прокуратура.
УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации

                                                                      Лужского городского поселения

                                                                       от  14 декабря  2011 г. № 725
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Лужского городского  поселения 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании такой услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Орган, предоставляющий муниципальную услугу  – администрация Лужского городского поселения (отдел архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 

- выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется по обращениям в течение 10 календарных дней со дня регистрации обращения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Градостроительный     кодекс    Российской Федерации от 29.12.2004               № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 30.06.2006 N 93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";

- Постановление      Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Положение об отделе архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения Ленинградской области;

- Иные  нормативные правовые акты, принятые Правительством РФ  в установленном законом порядке.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для получения разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию:

 - заявление  в администрацию Лужского городского поселения (приложение   № 1).

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
 - разрешение на строительство;

 - акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

 - документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

 - документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов  индивидуального жилищного строительства

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта;

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительстваприборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российский Федерации.

2.6.2. Для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства:

- заявление  в администрацию Лужского городского поселения.

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие документов, предусмотренных в пункте 2.6 настоящего Регламента

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории

3) несоответствие  объектов капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта      капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

Основанием для отказа в выдаче Разрешения, кроме вышеуказанных, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных пунктом 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае Разрешение выдается только после передачи безвозмездно в отдел сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Требования к зданиям и прилегающим территориям: имеется удобный освещенный вход в помещение, оборудованная площадка для парковки автомобиля. Вход в здание оборудован вывеской с полным наименованием. Информация о режиме работы отдела архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения Ленинградской области и номера телефонов для справок располагаются на видном месте.

2.12.2. Требования к размещению и оформлению помещения, обеспеченность мебелью и оборудованием:

двери кабинета отдела оборудованы вывеской с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего прием граждан, режима работы. 

Помещение, в котором осуществляется прием граждан, обеспечивает:

комфортное расположение заявителя и специалиста;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь, факс, компьютер с доступом к сети Интернет, электронный адрес;

доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим порядок предоставления муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.12.3. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещена следующая информация: 

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги, права и ответственность специалиста и заявителя;

текст настоящего административного регламента с приложениями;

блок-схема последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги;

образец оформления запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и требования к нему;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.

2.12.4. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов

Места для информирования заявителей оборудованы информационными стендами с образцами заполнения запросов (заявлений), столом, бланками заявлений, шариковой ручкой.

Текст размещаемых на стендах материалов напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Стенды доступны для ознакомления заявителя с информацией, правильно освещены.

2.12.5. Требования к местам для ожидания заявителей

Места ожидания оборудованы стульями и скамейками. Отвечают санитарным правилам и нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму. Имеется естественное проветривание. Санузлы во время приема открыты и отвечают требованиям санитарных правил и нормативов.

2.12.6. Требования к местам для приема заявителей

Кабинет приема заявителей оборудован столом и стульями, отвечает санитарным правилам и нормативам по чистоте, освещенности, тепловому режиму, имеет естественное проветривание.

При организации рабочих мест для специалистов предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Сведения о местонахождении отдела архитектуры и строительства, контактных телефонах размещаются:

- на информационных стендах администрации Лужского городского поселения;

- в справочно-информационных службах и изданиях.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для принятия решений о выдаче разрешений на ввод  объектов  в эксплуатацию, размещены в справочно-информационных службах и изданиях или сообщаются специалистом Отдела.

Сведения о графике (режиме) работы Отдела сообщаются по телефону, а также размещены:

- на странице официального сайта администрации Лужского городского поселения;

- на информационном стенде в здании, в котором располагается отдел;

- блок-схемы (при наличии) и краткое описание порядка исполнения функции;

- образцы документов, необходимых для исполнения функции, и требования к ним (при необходимости);

- график приема специалистами отдела заявителей;

- иная информация по предоставлению услуги.

Консультации и информирование по порядку или о ходе предоставления услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию можно получить в отделе архитектуры и строительства по адресу г. Луга пр. Кирова,73, каб.13, в установленные часы работы с посетителями: вторник с 9-00 до  16 часов  00 мин. и (или) по телефону (81372) 2-03-27, 2-12-86;

Для получения сведений о прохождении документов заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче документов расписке. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на ввод  объектов в эксплуатацию находится представленный им пакет документов.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

Процедура предоставления муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация запроса, заявления и документов заявителя муниципальной услуги, поступившего в форме электронного документа; 

- рассмотрение запроса, заявления;

-направление ответа заявителю на его запрос, заявление в форме электронного документа по адресу электронной почты или почтовому адресу.

Запрос (заявление), поступивший в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством. В запросе заявитель в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к запросу необходимые материалы и документы в электронной форме либо направить документы и материалы или их копии в письменной форме.

Ответ на запрос, поступивший в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по адресу, указанному в запросе.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги, согласно перечню документов, указанному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

- рассмотрение заявления об оказании Муниципальной услуги;

- проведение осмотра вводимого объекта капитального строительства;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1.2. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является поступление в Отдел заявления застройщика (по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту) с пакетом документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

После проверки комплектности представленных документов  заявление принимается должностным лицом и регистрируется в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию,  после чего передается заведующему Отделом. Заведующий Отделом не позднее 2-х  дней после получения передает пакет документов должностному лицу Отдела, ответственному за подготовку документов для выдачи разрешений на ввод объекта в эксплуатацию (далее - Специалист).

3.1.3. Специалист в течение 3-х дней со дня получения пакета документов осуществляет проверку правильности оформления представленных документов.

Представленная документация проверяется на соответствие:

-
объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

-
объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

-
параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства).

3.1.4. В случае если на вводимом в эксплуатацию объекте не осуществляется государственный строительный надзор, в течение 5-ти дней со дня поступления в Отдел заявления  производится осмотр объекта капитального строительства на предмет соответствия параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.

3.1.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 2-х дней  готовит проект уведомления застройщика об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  с указанием причин отказа и представляет его с заявлением и прилагаемыми документами начальнику Отдела.

3.1.6. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.3.2. настоящего Административного регламента, Специалист  в  течение 2-х дней  подготавливает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года  № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", и представляет его с заявлением и прилагаемыми документами главе администрации Лужского городского поселения или заведующему Отделом (для индивидуального жилого дома)

3.1.7. Глава администрации Лужского городского поселения или заведующий Отделом в течение 1-го дня  подписывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1.8. Сведения о выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию, не позднее следующего рабочего дня после подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, вносятся Специалистом в Журнал регистрации заявлений о выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию. 

Номер выданному разрешению на  ввод объекта в эксплуатацию присваивается одновременно с его регистрацией в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1.9. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в количестве двух экземпляров. Один экземпляр  выдается застройщику, один экземпляр хранится в Отделе.

Датой выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является дата его регистрации в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию. 

Датой отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является дата регистрации уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в  Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдаются под подпись застройщику - физическому лицу, законному представителю застройщика, являющегося юридическим лицом, или представителю застройщика по доверенности.

О месте и времени получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию застройщик уведомляется устно Специалистом при приеме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или по телефону (факсу), указанному в заявлении.

Вместе с разрешением на ввод объекта в эксплуатацию, уведомлением об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию застройщику возвращаются подлинники представленных им в Отдел документов. Копии этих документов остаются на хранении в Отделе.

3.1.10. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, выданного застройщику, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента.

Изменения в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию могут быть внесены на основании заявления застройщика.

Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию возможно,  в течение года со дня его выдачи, если:

допущена техническая ошибка (опечатка) при оформлении разрешения;

допущена техническая ошибка организацией, уполномоченной на осуществление технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства, при определении фактических параметров объекта. Изменения вносятся на основании справки, выданной застройщику уполномоченной организацией с указанием новых параметров объекта, причин допущенной ошибки и имеющей новый регистрационный номер и дату ее выдачи.

3.1.11. При утрате разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (пожар, стихийное бедствие, хищение и др.) по заявлению застройщика о выдаче дубликата разрешения, с приложенными к заявлению объяснениями и подтверждающими документами соответствующих органов, ему выдается дубликат.

Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию производится в течение 10 дней с момента регистрации заявления.

3.2. Для получения информации (или консультации) гражданин обращается на официальный сайт администрации Лужского  городского поселения www.gorod.luga.ru. 
3.3. За получением информации гражданин вправе обратиться в письменном виде, по телефону, лично обратиться  по адресу: 188230, Ленинградская область, город Луга, проспект Кирова, 73, понедельник, вторник, среда, четверг,  с 08.00 до 17.15, пятница с 8.00 до 16.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота и воскресенье. Телефоны, по которым производится информирование о порядке исполнения услуги: (81372) 2 03-27, 2-12-86, электронный адрес: admluga@gmail.com    

3.4. Работник отдела архитектуры и строительства, осуществляющий индивидуальное информирование потребителя муниципальной услуги, предоставляет полный ответ на поставленные вопросы, а в случае необходимости привлекает других работников. Индивидуальное устное информирование не должно превышать 30 минут. Специалист может предложить обратиться гражданину за необходимой информацией в письменном виде, по электронной почте или назначить другое удобное для гражданина время для ответа по телефону или на личном приеме. Письменное обращение граждан рассматривается в течение 10 календарных дней со дня его регистрации в отделе архитектуры и строительства, обращение по электронной почте рассматривается в течение 10 календарных дней.

Информация при индивидуальном письменном консультировании направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации запроса.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя сотрудник отдела архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения  осуществляет не более 20 минут. При отсутствии очереди время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги специалистами отдела архитектуры и строительства, осуществляется заведующим отделом архитектуры и строительства

4.2. Контроль за исполнением Регламента включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение принятия решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов отдела архитектуры и строительства, заведующего отделом. 

4.3. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок предоставления информации о получении разрешения на ввод объектов в эксплуатацию  в отношении виновных специалистов принимаются меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

А ТАКЖЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников отдела, участвующих в ее оказании, заведующему отделом архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения, заместителю главы администрации, главе администрации. 

5.2. Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - обращение), письменно или по телефону или лично к заведующему отделом архитектуры и строительства, заместителю главы администрации, главе администрации по адресу: 188230, Ленинградская область, город Луга, проспект Кирова, 73.

5.3. Ответ на обращение с согласия граждан может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. Письменное обращение граждан должно быть рассмотрено в течение 30 календарных  дней со дня регистрации обращения. 

В письменном обращении указываются: фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество, доверенность уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя); 

•
контактный почтовый адрес; 

•
полное наименование адресата; 

•
предмет обращения; 

•
личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата. 

5.4. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

5.5.В случае если в письменном обращении граждан содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется гражданин, направивший обращение. В случаях, когда для рассмотрения обращения необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов, должностное лицо может продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом заявителя. 

Блок-схема
последовательности действий  по выдаче  разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. 

	Прием, проверка и регистрация заявления

на выдачу  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и приложенных  документов.

	Рассмотрение принятого заявления с комплектом документов.



	Выдача застройщику разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию, капитального или отказ о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

(десять рабочих дней).




Приложение № 1

к административному регламенту

Кому:________________________________

(должностное  лицо, уполномоченное выдавать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию)

Застройщик:___________________________

(полное наименование застройщика - юридического лица, 

____________________________________________________

осуществившего строительство или реконструкцию;
____________________________________________________

 ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, почтовый адрес, телефон, факс       

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

                                                            от « _______» ______________20 __г

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию__________ 

___________________________________________________________________

(наименование построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального

_______________________________________________________________                                                            строительства в соответствии с проектной документацией)

этапа строительства

 ______________________________________________________________

(указывается в случае выделения этапа строительства    и дается описание такого этапа)

на земельном участке по адресу: 

________________________________________________________________

         (наименование муниципального района; поселения  или городского округа, улицы, проспекта, 

__________________________________________________________________

переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка)

__________________________________________________________________

принадлежащем на праве __________________________________________________________________

(вида права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику)

При этом сообщаю краткие характеристики объекта:

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По проекту
	Фактически

	I.Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта:

	Строительный объем – всего   
	куб. м 
	
	

	в том числе надземной части                    
	куб. м  
	
	

	Общая площадь                           
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий    
	штук   
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д):

	Количество мест                         
	
	
	

	Количество посещений                    
	
	
	

	Вместимость  
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность                                
	
	
	

	Производительность                      
	
	
	

	Протяженность                           
	
	
	

	(иные показатели)
	
	
	

	Материалы фундаментов                   
	
	
	

	Материалы стен                          
	
	
	

	Материалы перекрытий                    
	
	
	

	Материалы кровли                        
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений           
	кв. м   
	
	

	(за исключением балконов, лоджий, веранды и террас)      
	
	
	

	Количество этажей                       
	штук   
	
	

	Количество секций                       
	секций  
	
	

	Количество квартир - всего              
	штук/кв.м          
	
	

	в том числе:

1-комнатные     

2-комнатные 

3-комнатные 

4-комнатные  

более чем 4-комнатные                                                                                                                              
	штук/кв.м 

штук/кв.м         штук/кв.м штук/кв.м           штук/кв.м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом ¦  кв. м           балконов, лоджий, веранд и террас)               
	кв. м   
	
	

	Материалы фундаментов                   
	
	
	

	Материалы стен                          
	
	
	

	Материалы перекрытий                    
	
	
	

	Материалы кровли               
         
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей 
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей  
	
	


  
 К   настоящему   заявлению   прилагаются   документы   согласно   описи (приложение).

Интересы  застройщика уполномочен представлять:

__________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

По доверенности N ______________ от _______________, контактный телефон _________________________________________________________

(реквизиты доверенности)

_____________________________   ________________    __________________

(должность законного или уполномоченного                   (подпись)                            (расшифровка подписи)

представителя    застройщика)

    М.П.

                                                                                                                                                                          Приложение к заявлению о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                                                                                       от "___" _______ 20__ года

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

	№

п/п
	Наименование документа

(заполнить соответствующую(ие) строку(и)


	Документы представлены

	
	
	на бумажных  носителях
	на электронных носителях

	
	
	кол-во экземпляров
	кол-во листов

в одном экземпляре
	наименование файла

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок 

(вид документа, дата, номер, срок действия)

	1.1.
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	

	2.
	Градостроительный план земельного участка
	
	
	

	3.
	Разрешение на строительство
	
	
	

	4.
	Акт приемки объекта капитального строительства

(в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании  договора)
	
	
	

	5.
	Документ о соответствии объекта капитального строительства требованиями технических регламентов
	
	
	

	6.
	Документ о соответствии параметров объекта капитального строительства проектной документации 
	
	
	

	7.
	Документ о соответствии объекта капитального

строительства техническим условиям
	
	
	

	8.
	Схема расположения объекта капитального   строительства и сетей инженерно технического

обеспечения в границах земельного участка

и планировочной организации земельного участка    
     
	
	
	

	9.
	Заключение о соответствии объекта капитального строительства требованиям технических

регламентов и проектно документации (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора)
	
	
	

	10.
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации (указать наименование)

	10.1
	
	
	
	

	10.2
	
	
	
	

	10.3
	
	
	
	

	10.4
	
	
	
	

	10.5
	
	
	
	

	11.
	Сведения об электронном носителе                                        
	
	
	

	11.1
	Наименование носителя                  
	
	
	

	11.2
	Количество    
	
	
	


_____________________________   ________________    __________________
(должность законного или уполномоченного                 (подпись)                                (расшифровка подписи)

  представителя    застройщика)

    М.П.

Приложение 

к административному регламенту

ДОКУМЕНТ О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО (РЕКОНСТРУИРОВАННОГО, ОТРЕМОНТИРОВАННОГО) ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ТРЕБОВАНИЯМ ТЕХНИЧЕСКИХ РЕГЛАМЕНТОВ

Застройщик (генеральный подрядчик)

___________________________________________________________________

(наименование и реквизиты юридического лица, осуществляющего строительство)

___________________________________________________________________

подтверждает,  что  законченный строительством (реконструкцией, капитальным ремонтом) и подготовленный к вводу в эксплуатацию объект

___________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

___________________________________________________________________

расположенный по адресу: ___________________________________________________________________

(наименование муниципального района;

___________________________________________________________________

поселения или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д.)

соответствует  требованиям  технических  регламентов,  строительных  норм и правил, иных нормативных правовых актов

Застройщик (генеральный подрядчик):

___________________________      _______________      ___________________

        (должность)                                                           (подпись)                                  (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение 

к административному регламенту

ДОКУМЕНТ О СООТВЕТСТВИИ ПАРАМЕТРОВ 

ПОСТРОЕННОГО (РЕКОНСТРУИРОВАННОГО, ОТРЕМОНТИРОВАННОГО) ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Застройщик (заказчик) ___________________________________________________________________

(наименование и реквизиты юридического лица,

___________________________________________________________________

осуществляющего строительный контроль)

___________________________________________________________________

генеральный подрядчик ___________________________________________________________________

(наименование

_____________________________________________________________________________________________

и реквизиты юридического лица, осуществляющего строительство)

___________________________________________________________________

подтверждают,  что  параметры  законченного строительством (реконструкцией, капитальным ремонтом)  и  подготовленного  к  вводу в эксплуатацию объекта

__________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства

___________________________________________________________________

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: ___________________________________________________________________

(наименование муниципального района; поселения или

___________________________________________________________________

городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д.)

соответствуют проектной документации

Застройщик (заказчик)

____________________      _______________      ________________________

(должность)                                 (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

Генеральный подрядчик

____________________      _____________      ___________________________

(должность)                                     (подпись)                          (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение 

к административному регламенту

ДОКУМЕНТ О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО

(РЕКОНСТРУИРОВАННОГО, ОТРЕМОНТИРОВАННОГО) ОБЪЕКТА

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ТЕХНИЧЕСКИМ УСЛОВИЯМ

Организации,   осуществляющие   эксплуатацию  сетей  инженерно-технического обеспечения подтверждают, что завершенный строительством и подготовленный к вводу в эксплуатацию объект ___________________________________________________________________

(наименование объекта строительства

___________________________________________________________________

(реконструкции, капитального ремонта) в соответствии с проектной  документацией)

___________________________________________________________________

расположенный по адресу: ___________________________________________________________________

(наименование муниципального района; поселения или

___________________________________________________________________

городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д.)

соответствует техническим условиям на присоединение объекта к сетям

инженерно-технического обеспечения ___________________________________________________________________

                                     (указать наименование сетей и  инженерно-технического

___________________________________________________________________

обеспечения, присоединенных к объекту капитального строительства)

___________________________________________________________________

Представители     организаций,     осуществляющих     эксплуатацию    сетей инженерно-технического обеспечения:

Теплоснабжение

___________________________________________________________________

  (должность)             (наименование организации)         (подпись)           (расшифровка подписи)

М.П.

Обеспечение горячей водой

___________________________________________________________________

  (должность)             (наименование организации)         (подпись)        (расшифровка подписи)

М.П.

Холодное водоснабжение

___________________________________________________________________ 

  (должность)               (наименование организации)        (подпись)       (расшифровка подписи)

М.П.

Прием сточных вод (канализация)

  (должность)              (наименование организации)       (подпись)        (расшифровка подписи)

М.П.

Электроснабжение

___________________________________________________________________

  (должность)                (наименование организации)       (подпись)        (расшифровка подписи)

М.П.

Другие сети

___________________________________________________________________

  (должность)             (наименование организации)         (подпись)      (расшифровка подписи)

М.П.

___________   _________________________   _________   _________________      (должность)                        (наименование организации)                   (подпись)             (расшифровка подписи)
М.П.

                    





  Приложение 

к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ 

НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

  
 Отделом архитектуры и строительства администрации  Лужского городского поселения рассмотрены документы, представленные для получения разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию

___________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

по адресу: ___________________________________________________________________

(полный адрес объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________

полученные     "_______" "____________" "______________" вх. N __________

                               (число)                   (месяц)                              (год) 

В соответствии с частью 6 и (или) частью 7 статьи 55 Градостроительного кодекса (ненужное зачеркнуть) Российской Федерации принято решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию строительство в связи с:

___________________________________________________________________

(указываются основания отказа в выдаче разрешения на ввод объекта

___________________________________________________________________

в эксплуатацию: отсутствие документов, предусмотренных частью 3 ст. 55

___________________________________________________________________

Градостроительного кодекса РФ; несоответствие объекта требованиям

___________________________________________________________________

градостроительного плана земельного участка, разрешения на строительство,

___________________________________________________________________

параметрам проектной документации; непредставление сведений для размещения

___________________________________________________________________

в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности)

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

   
Согласно  части  8  статьи  55  Градостроительного  кодекса  Российской Федерации  отказ  в  выдаче разрешения на ввод на объекта в эксплуатацию может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

Заведующий отделом 

архитектуры и строительства 

– гл. архитектор администрации      _________________      ________________ 

Лужского городского поселения              (подпись)                                          (Ф.И.О.)
 М.П.

   
Вместе  с уведомлением заявителю возвращаются прилагавшиеся к заявлению документы,  за  исключением  документов, представленных в электронном виде, которые остаются на хранении в отделе архитектуры

Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство получено                  

"________" _____________________       _______________________________

         (число)                         (месяц)                                                                        (год)

________________________________   _______________   ________________

   (должность уполномоченного лица)                                      (подпись)                      (расшифровка подписи)

исх. N ________________                     "_______" ___________ _____________     

                                                                       (число)             месяц)                         (год)

Приложение 

к административному регламенту

АКТ

ОСМОТРА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

_______________________                    "_______" "___________" 20_______ г.

        (место составления)                                                                

__________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. уполномоченного специалиста отдела архитектуры и строительства

___________________________________________________________________

администрации Лужского городского поселения  осуществляющего осмотр объекта капитального строительства)

в  соответствии  с частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации в присутствии:

___________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. лица, осуществляющего строительство, или его представителя)

___________________________________________________________________

(должности, Ф.И.О. иных лиц, присутствующих при осмотре)

___________________________________________________________________

произвел осмотр построенного, реконструированного, отремонтированного 
(ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства ___________________________________________________________________

                               (наименование объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________

расположенного по адресу: ___________________________________________________________________

    (указать почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________

Градостроительный план земельного участка N ___________________________________________________________________

   (регистрационный номер документа,

___________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа исполнительной власти, утвердившего

___________________________________________________________________

градостроительный план земельного участка, N и дата распоряжения)

Разрешение на строительство ___________________________________________________________________

          (номер и дата выдачи, кем выдано,  срок действия)

_______________________________________________________________

Проектная документация __________________________________________________________________

(генеральный проектировщик, номер и дата приказа

___________________________________________________________________

застройщика или заказчика об утверждении проектной документации)

В ходе осмотра установлено:

___________________________________________________________________

(указывается соответствие либо несоответствие осмотренного объекта

__________________________________________________________________

требованиям градостроительного плана земельного участка, требованиям,

__________________________________________________________________

установленным в разрешении на строительство, и параметрам, установленным

___________________________________________________________________

проектной документацией, в случае выявления несоответствия подробно

указываются нарушения указанных требований и параметров)

Объяснения   и  замечания  лица,  осуществляющего  строительство  (или  его

представителя), а также иных лиц, присутствующих при осмотре

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

____________________      _________________      ________________________

  (должность)                                          (подпись)                                                 (расшифровка подписи)

Акт составил

____________________      _________________      _______________________

              (должность)                                              (подпись)                                     (расшифровка подписи)

Присутствующие лица:

____________________      _________________      _______________________

             (должность)                                            (подпись)                                        (расшифровка подписи)

____________________             _________________          __________________

             (должность)                                                     (подпись)                                    (расшифровка подписи)

____________________      _________________      _______________________

               (должность)                                     (подпись)                                               (расшифровка подписи)

Экземпляр акта получил:

(заполняется   представителем   застройщика   или  заказчика,  либо лица, осуществляющего строительство, с   указанием   реквизитов  документа  о представительстве)

"_______________" _______________________ _________________________                           (число)                                                          (месяц)                                                 (год)
____________________      _________________      _______________________

(должность)                              (подпись)                                              (расшифровка подписи)

